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Zarzadzenie Nr 169/2011
Burmistrza Obornik

z dnia 11 sierpnia 2011 r.

w sprawie ~ Wprowadzenia zasad prawidlowego i terminowego windykowania

oplat administracyjno-prawnych.

Na podstawie art. 69 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009r., Nr 157 poz.1240 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ,,Zasady prawidlowego i terminowego windykowania oplat administracyjno-
prawnych” w Urzedzie Miejskim w Obornikach stanowiace zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi zycie z dniem podpisania.
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,,»Zasady prawidlowego 1 terminowego windykowania oplat administracyjno-prawnych”

Przez windykacje nalezy rozumie¢ czynnosci faktyczne 1 prawne zmierzajace do
odzyskania zalegtosci.

Pracownicy dokonujg przegladu zapiséw na kontach, sprawdzajac czy naleznosci zostaly
uregulowane.

W przypadku zwloki w uiszczaniu oplat w terminie pracownik sporzadza wezwanie do
zaplaty.

Wezwanie do zaplaty wystawia si¢: jezeli zwloka w zaplacie oplat wynosi 2 miesiace.
Wezwanie do zaplaty powinno by¢ doreczone dluznikowi za potwierdzeniem odbioru.
Wezwanie do zaplaty wystawia si¢ z 7-dniowym terminem zaplaty wymaganej naleznosci.
Do dluznikéw, ktoérzy nie przejawiaja woli wspolpracy wysylane jest niezwlocznie
wezwanie przedsagdowe.

Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie i wydanie wezwania nie pdzniej niz
w terminie 30 dni, liczac od dnia odbioru wezwania przedsadowego weryfikuje
1 kompletuje niezbgdne dokumenty do sporzadzenia pozwu, ktére przekazuje do

Zespolu Radcéw Prawnych.
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