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Zarzadzenie Nr 125/2011
Burmistrza Obornik
z dnia 31 maja 2011 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 585/2006 Burmistrza Obornik z dnia 31 marca
2006 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Obornikach

Na podstawie art. 33 ust. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j.: Dz. U. 2 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam nastgpujace zmiany do Zarzadzenia Nr 585/2006 Burmistrza Obornik z dnia
31 marca 20006 r. w sprawie nadania Regulaminn organizacyjnego Uredu Miejskiego w Obornikach:
1. § 7 w punkcie 5.4 zmienia nazw¢ na Wydzial Inwestycji i Rozwoju (INR) w tym
Referat Obstugi Inwestycji (INROIN), Referat Zamoéwien Publicznych (INRZP)
1 Referat Gospodarki Komunalnej (INRGK).
2. Uchyla si¢ w § 7 punkt 5.5.
3. § 32 otrzymuje brzmienie:
§32
WYDZIAL INWESTYCJI I ROZWOJU

Do zadan Wydziatu naleZy:
1. opracowywanie procedur realizacji zadari referatow,
2. przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej 1 zarzgdzert Burmistrza w zakresie
dziatann Wydziatu,
opracowywanie materiatow do projektu budzetu Wydziatu,
biezgca kontrola wykonywania budzetu Wydzialu,
nadzor nad realizacjg zadan wykonywanych przez referaty.

SR

Referat Obstugi Inwestycji:

1. W zakresie prac inwestycyjnych, remontowych, remontowo — inwestycyjnych:

1.1 opracowywanie planow inwestycji 1 remontow,

1.2 sporzadzanie wnioskéw o udzielenia zamowienia publicznego sporzadzanie
szczegofowych opisow przedmiotu zamoéwienia,

1.3 udziat w komisjach przetargowych,

1.4 uzyskanie wymaganych prawem zezwoleni, uzgodnien i prawa do dysponowania
gruntem,

1.5 przekazanie placu budowy z niezbedng dokumentacjg oraz dziennikiem budowy,
zgloszenie rozpoczecia budowy do nadzoru budowlanego wraz z niezbednymi
oswiadczeniami,

1.6 biezgce prowadzenie inwestycji wraz z wizjami w terenie z udzialem inspektora
nadzoru, sprawdzanie I rozliczanie faktur, udzial w odbiorach koricowych,
zgloszenie zakoriczenia budowy do nadzoru budowlanego, Inwentatyzacja
powykonawcza inwestycji gminnych do ujawnienia w ewidencji gruntow
1 budynkow,
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1.7 sporzadzanie 1 niezwloczne przekazywanie dokumentow rzeczowo — finansowych
do Wydzialu Finansowego w celu przyjecia inwestycji na majgtek Gminy (m. in.
rozliczenia inwestycji, dokumenty OT),

1.8 przygotowanie wnioskow o wydanie decyzji o warunkach zabudowy oraz
projektow decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

1.9 prowadzenie adaptacji i remontow w obiektach stanowigcych wilasnos¢ Gminy
Oborniki (z wytzgczeniem lokali mieszkalnych),

2. W zakresie pozyskiwania funduszy:
2.1 ubieganie si¢ oraz rozliczanie dotacji, poZyczek i innych form dofinansowania
zadan ze srodkow zewnetrznych,
2.2 przygotowywanie oraz rozliczanie wnioskow do wskazanych funduszy
dla okreslonych rzeczowo zadarn,
2.3 wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi i pomocniczymi Gminy polegajgca
na udzielaniu pomocy przy pozyskiwaniu roZnych form dofinansowania.

3. Prowadzenie budzetu Wydziatu:
3.1 przyjmowanie, opisywanie 1 sprawdzanie pod wzgledem formalno -
merytorycznym faktur,
3.2 biezgce prowadzenie stanu zaangazowania srodkow w Referacie,
3.3 biezgca kontrola wykonywania czesci budzetu dotyczgcej Referatu,
3.4 opracowywanie sprawozdan 1 opisow z wykonania tego budzetu.

Referat Zamowient Publicznych:
1. W zakresie zamowien publicznych:

1.1 wykonywanie zadan Urzedu zwigzanych z zamowieniami na dostawy, usfugi
1 roboty budowlane w oparciu o Ustawe PZP, przygotowywanie umow,

1.2 dokonywanie zakupow nieprzetargowych w oparciu o procedury zakupow ponizej
progow ustawowych,

1.3 przygotowanie specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia ze wspolpracg
z poszczegolnymi Wydziatami, w tym kompletowanie I weryfikowanie materialow
Zrodfowych wydziatow, stanowigcych podstawe do wszczecia procedury
w odpowiednim trybie przetargowym,

1.4 udzielanie wyjasnieri wydziatom przy opracowywaniu materiafow Zrodfowych
do postgpowari realizowanych przez Referat,

1.5 udzielanie porad, konsultacji, pomocy jednostkom organizacyjnym w zakresie
stosowania ustawy PZP,

1.6 prowadzenie rejestru zamowien publicznych oraz zawartych umow,

1.7 prowadzenie procedury zwigzanej z rozpatrywaniem odwofan,

1.8 przygotowywanie wystapien w Imieniu Burmistrza do Urzedu Zamowien
Publicznych,

1.9 prowadzenie sprawozdawczosci dotyczgcej zamowient publicznych,

1.10 przygotowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej 1 Zarzadzerh Burmistrza
w sprawach dotyczgcych zamowieri publicznych.

2. Opis faktur w informacje dotyczgce postgpowania o zamowienie publiczne.
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Referat Gospodarki Komunalnej:
1. Koordynacja polityki mieszkaniowej Gminy I zaspokajania potrzeb mieszkaniowych,

1.1 prowadzenie spraw dotyczgcych gospodarki lokalami socjalnymi, zastgpczymi,
mieszkaniowymi,

1.2 przyjmowanie wnioskow o przydzial lokali mieszkalnych, prowadzenie rejestru,

1.3 zakladanie i prowadzenie na biezzco indywidualnych teczek z dokumentacyz
w zakresie uprawnieri mieszkaniowych,

1.4 sporzadzanie dokumentacji dla Spofecznej Komisji Mieszkaniowej, obsfuga
posiedzen Komisji, udzial w przegladach warunkow mieszkaniowych,

1.5 rozpatrywanie wnioskow mieszkaficow w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa
1 opinie Spofecznej Komisji Mieszkanioweyj,

1.6 przyjmowanie mieszkaricow w sprawach mieszkaniowych i komunalnych,
udzielanie informacji oraz prowadzenie korespondencji z mieszkaricami,

1.7 wspodpraca z zarzgdzajagcym gminnym zasobem Ilokalowym, targowiskiem
miejskim, nadzor nad prawidfowym wykonywaniem zarzadu, kontrola
prawidfowosci przedktadanych sprawozdan, rozliczen.

1.8 prowadzenie spraw dotyczacych wynajmu lIokali uzZytkowych, mieszkalnych
1 innych,

1.9 przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej oraz Zarzadzenn Burmistrza
w sprawach dotyczgcych gospodarki mieszkaniowej i komunalney.

2. W zakresie zarzgdzania drogami 1 komunikacji:

2.1 opracowywanie planow rozwoju i finasowania sieci drogowej, w tym utrzymanie,
ochrona 1 oswietlenie drog,

2.2 utrzymanie gminnych drég i chodnikow,

2.3 nadzorowanie oznakowania drég I ulic oraz umieszczania I utrzymywania
tabliczek z nazwami ulic,

2.4 prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych,

2.5 wydawanie zezwoleni na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drég, przejazdy
pojazdow wielkogabarytowych,

2.6 wspolpraca z zarzgdcami drog powiatowych, wojewodzkich i krajowych,

2.7 dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego,

2.8 nadzorowanie i prowadzenie spraw dotyczgcych komunikacji miejskiej,

2.9 prowadzenie spraw zwigzanych z wykupem gruntéw pod drogi.

3. Prowadzenie adaptacji, remontow i napraw w budynkach mieszkalnych stanowigcych
wilasnos¢ Gminy Oborniki.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z:

4.1 zarzgdzaniem cmentarzem komunalnym, cmentarnictwem I grobami poleglych

4.2 utrzymaniem parkow w zakresie matej architektury i placow zabaw,

4.3 naliczaniem opfat adiacenckich z tytudu wzrostu wartosci nieruchomosci, w zwigzku
z budowg infrastruktury technicznej,

4.4 ptatng strefa parkowania, wspolpraca z zarzadzajacym strefz, przyjmowanie
1 kontrolowanie prawidfowosci przedkfadanych rozliczen, sprawozdai itp.,

4.5 funkcjonowanie szaletu miejskiego,

4.6 prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych stanowigcych mienie gminne.
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5. Wykredla si¢ § 33.
6. W zalaczniku Nr 1 nanosi si¢ odpowiednie zmiany.

§2

Pozostale regulacje zawarte w Regulaminie pozostaja bez zmian.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Oborniki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 lipca 2011 r.
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