Zarzadzenie Nr176/2011
Burmistrza Obornik
z dnia 31 sierpnia 2011 .

Zarzadzenie Nr 176
Burmistrza Obornik
z dnia 31 sierpnia 2011r.

w sprawiec wprowadzenia procedury przygotowania materiatéw dla Rady Miejskiej

w Obornikach i jej Komisji problemowych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(j.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam KARTE OBIEGOWA, stanowiaca zalacznik nr 1do niniejszego zarzadze-
nia, majaca zastosowanie do dokumentéw przygotowywanych dla Rady Miejskiej
w Obornikach i jej Komisji problemowych, przedkladanych za posrednictwem Biura Ra-
dy w Urzedzie Miejskim w Obornikach.
2. Zobowigzuje wszystkich, ktérzy uczestnicza w procesach przygotowywania projektow
uchwat do:
a. korzystania z oprogramowania pn. Edytor Aktéw Prawnych XML i zamieszczania
w nim pelnych wersji tychze projektéow,celem zapewnienia jednolitosci wydawa-
nych aktéw pod wzgledem formy oraz ich elektronicznej konwersji, a takze
b. przekazywania kompletnych projektéw uchwat do Biura Rady Urzedu Miejskiego
w Obornikach, w terminie co najmniej 12 dni przed sesja.

§2

1. Obowigzkowi stosowania Karty obiegowej, stanowiacej zatacznik nr 1 podlegaja wszy-
scy, ktorzy uczestnicza w procesach przygotowywania materialéw dla Rady Miejskiej
w Obornikach 1 jej Komisji problemowych.

2. Karta obiegowa dotyczy w szczegdlnosci wnioskéw, projektéw uchwat isprawozdan.

3. Formularz Karty obiegowej wraz jej zalacznikiem dostgpny jest w wersji elektronicznej
lub tradycyjnej w Biurze Rady Urzedu Miejskiego w Obornikach, a takze w wewnetrznej
sieci informatycznej Urzedu Miejskiego Obornikach wg zasad okreslonych regulacjami
wewnetrznymi obowigzujacymi w zakresie jej wykorzystania.

§3

Karta obiegowa stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

1.

Karteobiegowawraz z kserokopia dokumentu zrédlowego i oryginalem dokumentu podlega-
jacego rozpatrzeniu nalezy przedlozy¢ w Biurze Rady Urzedu Miejskiego w Obornikach.
Projekty uchwal, przed przedlozeniem ich w Biurze Rady, wymagajq uzyskania akceptacji
Burmistrza Obornik.

Poprawki wprowadzane do prezentowanych materialéw dla Rady Miejskiej w Obornikach

1jej Komisji problemowych, niezaleznie od tego na jakim etapie procesu obiegu znajduje si¢



Karta obiegowa, nalezy zglasza¢ kazdorazowo do Biura Rady poprzez wypelnienie zalacznika
nr 1.1 do Karty obiegowe;j.
4. Biuro Rady:

a. weryfikuje zapisy Karty obiegowej pod wzgledem formalnym i1 potwierdza kseroko-
pie dokumentu zrédlowego zalaczonego do Karty obiegowej,

b. zwraca dokument zrédlowyprzedkladajacemu Karte obiegowa,

c. wykonuje czynnosci zwigzane z obstuga Rady Miejskiej w Obornikach, w szczegdlno-
$ci przekazujacjej Komisjom problemowym wszystkie Karty obiegowe wraz z zala-
czonymi dokumentami

d. po rozpatrzeniu przez Komisje problemowa, przekazuje uwierzytelniona kserokopie
wypelnionej Karty obiegowej Burmistrzowi Obornik, a takze osobie, ktéra zainicjo-
wala obieg Karty,

5. Karta obiegowawraz z zalaczonymi dokumentami stanowi odpowiednio zalacznik

do protokoléw pracy Komisji problemowych.

§5
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢Kierownikowi Biura Rady Urzedu Miejskiego
w Obornikach.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 176/2011
Burmistrza Obornik

z dnia 31 sierpnia 2011 .

Data i godzina wplywu do Biura Rady
- - 2011 r., godz.

Terminowo | 'TAK__NIE_|

KARTA OBIEGOWA

(Ratqcznik nr do protokoln Komisji nr 3 dnia - -2011r,)

do wniosku/ sprawozdania / projektu uchwaly (. Whaioskodawea, komérka organizacyina UM
ip.)

W sprawie

(potwierdzona 3a g0dnosé przez Biuro Rady kserokopia wniosku/ sprawozdania/ projefetn uchwaly w zatqczenin)

Znak sprawy (mp. » z(f]‘dgjiz//zyg
Przewodniczacy Rady Miejskiej w Obornikach w dniu - -

2011r.kierujewniosek/sprawozdanie/projekt uchwaly do zaopiniowania przez Komisje /acin

zakresli¢ wstawiajae nak X).
1. Budzetu i Rozwoju Gospodarczego,
Gospodarki Terenowej, Inwentaryzacji Mienia 1 Bezpieczeistwa Publicznego,

Rolnictwa, Lesnictwa i Srodowiska,

NN

2
3
4. Oswiaty i Spraw Spotecznych,
5

Rewizyjna.
Stanowisko [{lesp Termin posiedzenia Komisji: - -2011x.
. e oddalony do ponownego

Opinia POZYTYWNA NEGATYWNA rozpatrzenia
(wlasciwe zakreslic na okrqglo) przez Komis ] ¢

obecni

w trakcie rozpatrywania sprawy |:|
Cztonkowie Komisji -

obecni |:|

podczas glosowania

Za Przeciw Wstrzymalo sig Nie brato udzialu
Wynik glosowania: D |:| |:| |:|
w glosowaniu

Uwagi:
Wprowadzone poprawki
(sprawozdanie/ projeket uchwaty): TAK NIE
(wlasciwe zakreslié na okrqgto)
Liczba zatacznikéw do Karty obiegowej (dot. sprawozdania/projektu uchwaly) obejmujaca wprowadzone poprawki |j
Przewodniczacy Komisji
data:
Podpis:
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Stanowisko Komisiji: Termin posiedzenia Komisji: - -2011r.

oddalony do ponownego

Opinia POZYTYWNA NEGATYWNA rozpatrzenia

(wlasciwe zakreslic na okrqglo) przez KOI’IliSiQ

obecni D
w trakcie rozpatrywania sprawy

obecni D
podczas glosowania

Czlonkowie Komisji

Za zg0dnost 3 oryginatens:
data

podpis:
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Zalacznik nr 1.1

do Zarzadzenia Nr 176/2011

Burmistrza Obornik

z dnia 31 sierpnia 2011 .

Data i godzina wplywu do Biura Rady

- - 2011 r., godz.

Zatacznik nr __

(zatqcznik nr do protokotn Komisji | Sesji nr g dnia ___- -2011r.)
do KARTY OBIEGOWE]
(zatacznik nr do protokotn Komisji/ Sesji nr g dnia ___- -2011r.)

do wniosku/ sprawozdania / projekt uchwaly (mp. Waioskodawea, komérka organizacyjna UM irp.)

W sprawie

(potwierdzona za g0dnosé przez, Biuro Rady kserokopia wniosku/ sprawozdania/ projekt uchwaly w alqezenin)

Znak sprawy (up. zz/’)'f/z/'a/e)g

Wprowadzone poprawki (sprawozgdanie/ projekt uchwaty):
Zglaszajacy:

Data:

Tres¢ poprawki:

Zglaszajacy:
Data:
Tres¢ poprawki:

Przewodniczacy Komisji Komérka organizacyjna UM
data: data:
Podpis: Podpis:

Za zg0dnosé 3 oryginatem:
data

podpis:
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