Zarzadzenie Nr 229/2011
Burmistrza Obornik

z dnia 30 listopada 2011r.

W sprawie: Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie

przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym(Dz.U. Nr 142,
poz. 1591 ze zm) i art. 44 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 Nr 157

poz.1240ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie Miejskim w Obornikach, o tresci
okreslonej w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie Nr 96/2011 Burmistrza Obornik z dnia 15 kwietnia 2011r.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miejskiego w Obornikach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 229 /2011
Burmistrza Obornik
z dnia 30 listopada 2011 .
REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA

WYRAZONE] W ZE.OTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

§ 1 POSTANOWIENIA OGOINE

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady dokonywania zakupu dostaw, ustug i rob6t budowlanych na
potrzeby Urzedu Miejskiego w Obornikach o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

2. Tekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001
r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 ze zm.);

b) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegélnoscei
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

¢) ustugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy;

d) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. - Prawo budowlane (tj. Dz. U. z
2006 r. Nr 156, poz. 1118 ze zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

€) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia,
zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia;

f) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Oborniki;

g) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Obornik;

h) komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé wydzial, referat, zespol, biuro Urzedu
Miejskiego lub samodzielne stanowisko pracy;

1) warto$¢ zamoéwienia - jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

j) zamoéwieniach - nalezy przez to rozumieé¢ odplatne zakupy, ktérych przedmiotem sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, o wartosci ponizej 14 000 euro,dokonywane na podstawie faktury,
zlecenia lub umowy, zawierane mi¢dzy zamawiajagcym a wykonawca, zwane dalej zamoéwieniami;

k) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwient publicznych do
kwoty 14 000 euro;

m) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiel ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego, albo oferte z
najnizsza cena, a przypadku zamoéwien publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej,
ktorych przedmiotu nie mozna z goéry opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktdra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamébwienia publicznego.



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 229 /2011
Burmistrza Obornik

z dnia 30 listopada 2011 .

§ 2 ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1.Zasady ogélne

Zaméwien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkéw, ktére

zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad:

a) celowosci - co oznacza, ze zaméwienie w danym czasie jest niezbedne;

b) gospodarnosci - co oznacza, ze zamdwienie zostalo dokonane w sposéb oszczedny, racjonalny z

zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych naktadéw;

¢) legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zaméwienia jest zgodne z przepisami prawa.

Zasady niniejszego Regulaminu nie maja zastosowania, jezeli zaméwienia udziela si¢ jedynemu

wykonawcy §wiadczacemu przedmiotows dostawe lub ustuge.

Niniejszy regulamin ma zastosowania do zamoéwien publicznych realizowanych w Urzedzie Miejskim

w Obornikach z wylaczeniem zamoéwien okreslonych w art. 4 pkt 1 — 7 oraz pkt 10-13 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych.

Decyzje w sprawie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej zatwierdza Burmistrz lub upowazniona

przez niego osoba, po uprzedniej weryfikacji przez bezposredniego przelozonego pracownika
odpowiedniej komérki organizacyjne;.

Podstawe wszczecia postgpowania stanowi wniosek o wszczecie postepowania  zatwierdzony przez
bezposredniego przetozonego pracownika odpowiedzialnego za jego realizacje i Burmistrza lub
Zastepce Burmistrza Obornik. Wzor wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

II. Ustalenie warto$ci zamdwienia

Przystepujac do udzielenia zamoéwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje
ma obowiazek ustalenia jego wartosci przez oszacowanie wynagrodzenia wykonawcy bez podatku od
towardw i ustug, ktdrego dokona z nalezytg starannoscia.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ pisemnie w przypadku zamdwien, ktérych wartosé
przekracza wyrazona w zlotych réwnowartosé 3000 euro, zgodnie z wzorem stanowiacym Zatacznik
Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Jezeli zamoéwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy 1 uslugi, to zaméwienia nalezy
udzieli¢ na ten przedmiot zamoéwienia, ktérego wartosciowy udzial w danym zamoéwieniu jest
najwigkszy.

Jezeli zaméwienie obejmuje dostawe 1 instalacje danego dobra lub rzeczy, to zaméwienia nalezy
udzieli¢ na dostawe.

Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczednie roboty budowlane i dostawy, ktére sa niezbedne do ich
wykonania, to zaméwienia nalezy udzielié na roboty budowlane. Jezeli zamowienie obejmuje
réwnoczesnie ustugi 1 roboty budowlane niezbedne do ich wykonania, to zaméwienia nalezy udzieli¢
na ustuge.

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek, do ktérych
poza warto$cla zamoOwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamowienia, powtarzalno$¢ w skali roku
budzetowego, inne okolicznodci warunkujace zasadno$¢ wylaczenia wydatku §rodkéw publicznych,
jako zamowienie o wartoéci do 14 000 euro. Oznacza to, ze warto$¢ zamowienia nie stanowi jedynego
1 wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia, a Zamawiajacy powinien wykazaé, iz jego dzialanie
wynikajace np.: ze wzgledéw organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza art. 32 ust. 2 ustawy
pzp, dotyczacego zakazu dzielenia zaméwienia na czedci oraz zanizania jego wartosci w celu
unikni¢cia stosowania przepiséw ustawy pzp.



Zatacznik do
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Burmistrza Obornik

z dnia 30 listopada 2011 .

7. Do okreslenia warto$ci szacunkowej zaméwienia na roboty budowlane podstawe stanowi aktualny
kosztorys inwestorski opracowany nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ogloszeniem zaméwienia lub
wstepna wycena robot. Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug lub dostaw mozna wykorzysta¢ ceny
jednostkowe lub poréwnaé planowane zamoéwienie do wykonanych juz zaméwien o podobnym
zakresie.

§3
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI
NIE PRZEKRACZAJACE] WYRAZONE] W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
7 000 EURO

1. Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w
zlotych réwnowartosci 7 tysiecy euro prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacje, ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym zakresie. Zamowienie zostanie udzielone zgodnie z
zasadami okre§lonymi w § 2 ust. 1.

2. Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamoéwienia o warto$ci przekraczajacej wyrazona
w zlotych réwnowarto§¢ kwoty 3000 euro a nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 7000 euro prowadzi sie w formie rozeznania rynku. Rozeznanie rynku
przeprowadza sie w formie sondazu elektronicznego np. wydruk oferty ze strony internetowej wykonawcy
(zawierajacy date wydruku), katalogi cenowe, foldery reklamowe itp. lub oferty handlowej

3. Rozeznanie rynku powinno wskazywaé ze dana ustuga lub dostawa zostala wykonana po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowej.

4. Przy zamoéwieniach okreslonych w niniejszym paragrafie stosuje si¢ pisemne zlecenie, przy
zamowieniach okre§lonych w pkt. 2 niniejszego paragrafu stosuje si¢ takze pisemne ustalenie warto$ci
zaméwienia, wedlug wzordéw stanowiacych Zataczniki Nr 2 i 3 do niniejszego Regulaminu.

, y4 ,
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI o
PRZEKRACZAJACE] WYRAZONA W ZEOTYCH ROWNOWARTOSC
KWOTY 7000 EURO

1. W przypadku zamoéwieri o wartosci przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 7
tysiecy euro postgpowanie prowadzi Biuro zaméwiert publicznych. Wszczecie postgpowania odbywa
sie poprzez opublikowanie ogloszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej BIP Urzedu Miejskiego
w Obornikach.

6. Ustalenie wartosci zamdéwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych, np. telefonicznie lub
przy wykorzystaniu katalogéw, cennikéw, folderéw i stron internetowych a dla robét budowlanych
przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego.

7. Ogloszenie o zamoéwieniu nalezy umiesci¢ na stronie internetowej BIP Urzedu Miejskiego, co
najmniej przez okres 7 dni przed terminem skladania ofert, liczac od dnia nastgpnego po
opublikowaniu ogloszenia.

8. Zasady skladania ofert:

a) wykonawcy skladaja oferty w formie pisemnej (rowniez fax, e-mail).

b) tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci ogloszenia o zamdwieniu.

¢) w toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcow wyjasniet dotyczacych
tresci ztozoénych ofert.

9. Dopuszcza si¢ mozliwoé¢ negocjacji ceny oferty najkorzystniejszej, co powinno by¢
udokumentowane pisemnie.
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10. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert. Kryteriami oceny
ofert moga by¢ :
a) cena lub
b) cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia w szczegdlnosci jakosé,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowane technologie, koszty eksploatacii, serwis, termin
wykonania zamowienia.

11.Zamo6wienia na wykonanie dostaw, ustug lub robét budowlanych dokonuje sie¢ w formie pisemne;j
umowy z Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

12. Przeprowadzenie postgpowania dokumentuje sie w formie protokdtu, ktorego wzoér stanowi
Zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

13. Prawidlowo$¢ przeprowadzenia postepowania oraz wybdr najkorzystniejszej oferty potwierdza
bezposredni przetozony.

14.Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego, zgodnie z wzorem stanowiagcym Zatacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§5
WYLACZENIA

1. Dopuszcza si¢ mozliwo$é odstapienia za pisemna zgoda Burmistrza od zasad opisanych
niniejszym Regulamie i dokonania zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
Powodem wydania zgody moze by¢: krétki termin realizacji zaméwienia, zadanie o specjalistycznym
charakterze, ograniczona liczba wykonawcéw, awaria, klgska zZywiolowa, likwidacja zagrozenia zycia
lub zdrowia

2. Rejestr zamowieri publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych réwnowarto§é
3 000 euro lecz nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, prowadzony
jest w wydzialach, referatach i na stanowiskach samodzielnych w formie pliku o rozszerzeniu *.xls.



Zatacznik Nr 1

Do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

do kwoty 14000 euro

(wzor)
Oborniki, dnia.............coveeee.
Znak sprawy:........oooiiin
Wniosek
1. Przedmiot ZamOWIeNia......ovuiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieieieiieiiteieiirenaeaes
Ze $rodkoéw zaplanowanych w : Dzial............,Rozdzial............... R\
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wedtug tacznej kalkulacji wynosi:....... zt netto.
Warto$§¢ zamowienia ustalono na podstawie..........o.oviiiiiiiiiiiiiiiiiii
Sporzadzil (a):............o

Zatwierdzam



Zatacznik Nr 2

Do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

do kwoty 14000 euro

(wzor)
Oborniki,dnia......coooooviiiiiiinin.
Znak sprawy:..........ooii
Ustalenie warto$ci zamoéwienia na
1. Przedmiot zamoéwienia zostal zaplanowany w nastepujacej czeSci planu

3.

finansowego: Dzial............... ,Rozdziat............... S

Szacunkowa warto§¢ zamoéwienia wedlug tacznej kalkulacji wynosi:............. 2
netto, tf...ovvviiiiiniiinn euro

Warto§¢ 1 euro na dzien wszczgcia postgpowania wynosi......... zt, zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow z dnia .............. r. w sprawie $redniego kursu

zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz.U. z .... r. Nr....., poz...... ).

Tryb postgpowania * :

a) Rozeznanie rynku
b) Ogloszenie na BIP

Szacunkowa warto$§¢ zamodwienia ustalona zostata na podstawie:

Zatwierdzam

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych
do kwoty 14000 euro

(wzor)
Oborniki, dnia ................
Znak sprawyi.. ..o
( Nazwa i adres Wykonawecy)
ZLECENIE
1. Zlecam wykonanie/dOStarczZenie. .. . uuu ettt
zgodnie z przedstawiong oferta z dnia ...
2. Warto$¢ zamowienia...........oovveininni, Z1 brutto (stownie:.................. )
3. Termin realizacji zlecenia od dnia ........................ dodnia .........ooiiiint.
4. Gwarancja (N2 OKIES). . ..ottt
5. Platno$¢ nastapi w ciggu 14 dni od daty dostarczenia zlecajacemu prawidlowo
wystawionej faktury VAT/ rachunku i bezustetkowego odbioru przedmiotu
zamowienia.
6. Fakture/ rachunck nalezy wystawi¢ na Gming Oborniki ul. Marsz. J. Pitsudskiego 76,
64-600 Oborniki, NIP 606-008-19-62.
7. Za date zaplaty uwazac si¢ bedzie dat¢ obciazenia rachunku bankowego zlecajacego.
8. Pracownik prowadzacy sprawe — (imig i nazwisko, tel. kontaktowy, adres e-mail).
9. Postanowienia dodatkowe:....... ..o
Kierownik komorki - podpis.....cocevvviiinnnnn...

ZAMAWIAJACY:

(Burmistrz/osoba upowazniona)



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych
do kwoty 14 000 euro

Znak SPLawy:..cocvvieeviiieiniinians
(wzor)
PROTOKOL Z POSTEPOWANIA
Z d0ia.e, sporzadzony w Urzedzie Miejskim w Obornikach w sprawie

dokonania zaméwienia do kwoty 14 000 euro.:

1. Nazwa nadana zamdwieniu przez Zamawiajacego

2. Okreslenie przedmiotu oraz zakresu zaméwienia: ..............

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wedlug lacznej kalkulacji wynosi ...................o zt

5. Data umieszczenia ogloszenia na stronie internetowej Urzedu: ............oooeinien.

6. Wykonawecy, ktérzy ztozyli oferty:

Lp. Dane Wykonawcy | Data zfozenia oferty | Cena w zt (brutto) Uwagi

7. Wybrano ofert¢ najkorzystniejsza sposrod spetniajacych wszystkie wymagania i warunki

okreslone w ogloszeniu o zamdwieniu:

......................................................................................................... nazwa
WYKONAWEY) oot
Wynagrodzenie brutto: ....................... zh, (slownier......oooo )

8. Postgpowanie uniewazniono poniewaz: ( wykazaé powody)

9. Srodki zabezpieczone w budzecie:

dzial: ............... rozdzial............... ... paragraf...........oo

w kwocie ... zt

Sporzadzili.......ccviiiiiiiiie
(podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

AKCEPTU]JE:

o niepotrzebne skreslic.

(podpis przelozonego)



Zatacznik Nr 5

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

do kwoty 14 000 euro

(wzor)

Z0ak SPrawy: ...

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty

Gmina Oborniki informuje, ze w wyniku przeprowadzonego na podstawie Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych do kwoty 14 000 euro, postgpowania na:
.................................................................................. (przedmiot zamdwienia)
wybrana zostala oferta zlozona przez:..................o (nazwa i adres Wykonawcy)
za kwote brutto w wysokoscl ... (stownie:.........oooii ).

( Burmistrz/osoba upowazniona)
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