Zarzadzenie Nr 327/2012
Burmistrza Obornik
z dnia 9 maja 2012 r.

Zarzadzenie Nr 327/2012
Burmistrza Obornik
z dnia 9 maja 2012 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ust. 11 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) w zwiazku z:
¢ Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasady rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128 , poz. 861 ze zm. ),
¢ Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz.
1375)( zwanego dalej ,rozporzadzeniem”),
¢ Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie
szczegOtowego sposobu ustalania warto$ci zobowiazan zaliczanych do
Panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan tytutu poreczen i gwarangji (DZ. U. Nr 57, poz. 366),
¢ Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (DZ. U. Nr 242, poz. 1622 )
ze szczegblnym uwzglednieniem pojecia $rodkow trwatych, podziatu
rodzajowego 1 zasad klasyfikowania srodkéw trwatych
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Obornikach
stanowiace zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2012 r.

§3
Traci moc zarzadzenie Burmistrza Obornik Nr 91/2011 z dnia 11 kwietnia 2011 r.
w sprawie  wprowadzania Zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim
w Obornikach.



Zatycznik nr 1

Do Zarzadzenie Nr 327/2012
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z dnia 9 maja 2012 r.

Zasady prowadzenia rachunkowosci

§1 . Okreslenie roku obrotowego.
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

§2. Metody wyceny aktywow i pasywow.

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dzialalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie 1 likwidacji
zuzytych skfadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym
stosowane sa zasady wyceny wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow podjetego na
podstawie art. 20 pkt. 5 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 roku o zasadach wykonywania
uprawnien przystugujacy Skarbowi Pasistwa (Dz. U nr 106 poz.493 ze zm.)

Warto$ci niematerialne i prawne

- nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia,

- nieodplatnie otrzymane na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji,

- otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.
Wartos¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Wycena nalezy do
kierownika jednostki.

Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwiazanych
z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na dzien 31 grudnia, na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wg. stawek amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika
jednostki (Burmistrz Obornik) z uwzglednieniem zasad okre$lonych w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych.

Wartosci niematerialne i1 prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz
stanowijce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osob prawnych, traktuje sie jako
pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia
do uzywania.

Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci niematerialnych
i prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegblnych podstawowych
1 oddzielnie dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.
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Rzeczowe aktywa trwale obejmuja :

. srodki trwale
pozostate srodki trwate
inwestycje (Srodki trwate w budowie),
zbiory biblioteczne ( w bibliotekach ),
dobra kultury,

* & & o o

uzbrojenie i sprzet wojskowy.
Srodki trwate to skladniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowiace whasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego - Gminy Oborniki, otrzymane w zarzad lub uzywanie
1 przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwale obejmuja w szczegdlnoci:
¢ nieruchomosci, w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, lokale

bedace odrebna wlasnoscia, budynki, budowle
maszyny 1 urzadzenia,
srodki transportu i inne rzeczy,

ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

inwentarz Zywy.

> & & o

Do srodkow trwalych jednostki zalicza sie takze obce srodki trwate znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
»korzystajacy” (w zakresie leasingu finansowego ).

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
¢ w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowia istotnej wartosci,
¢ w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedtug kosztu wytworzenia, zas
w przypadku trudno$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia - wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

¢ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych
dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
godziwej,

¢ w przypadku spadku lub darowizny - wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okre$lonej w umowie o przekazaniu,

¢ w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

¢ w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego -
w wysokoSci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych
nowego srodka.

Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza) wycenia
sie¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

a) podstawowe srodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,

b) pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate”.
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Podstawowe $rodki trwale finansuje sie ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U nr
38, poz.207 ze zm.), a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 lipca 2006 r.
w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.
U. Nr 238 poz. 1579). Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych ( zat.
Nr 1 do ustawy ).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 , Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartoscei
niematerialnych i1 prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.
Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sie odpisoéw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale $rodki trwale to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktore
finansuje si¢ ze srodkoéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane s3 ze srodkow na inwestycje).

Obejmuya :

1) bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, jesli stanowia:
¢ ksiazki i inne zbiory biblioteczne,
¢ srodki dydaktyczne, w tym stuzace do nauczania i wychowania w szkotach i
placowkach o$wiatowych,
¢ odziez i umundurowanie,
¢ meble i dywany,
¢ inwentarz Zywy
2) $rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.
Pozostate $rodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013
sLPozostate srodki trwale” i umarza sie je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania
a umorzenie to ujmowarne jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostalych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

¢ niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw 1 ustug oraz podatek akcyzowy,

¢ koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwiazane

z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

¢ oplaty notarialne, sadowe itp.,

¢ odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegolnosci nastepujace koszty:

¢ dokumentagji projektowej,

¢ nabycia gruntow i innych skladnikow majatku, zwiazanych z budowa,

¢ badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych
terenu,

¢ przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o wuzyski ze sprzedazy

zlikwidowanych na nim obiektow,

optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

zalozenia stref ochronnych zieleni,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego,

ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

* & & & o o

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada
w okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajace;j
zaptaty, a wiec tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy
aktualizujace ich wartos¢ (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Jezeli splata naleznosci ma nastapi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym
nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wtasciwej pozycji B.II
aktywow, za$ reszte naleznosci — ptatna w okresie powyzej roku — w poz. A.III bilansu
jednostki budzetowe;.

Dlugoterminowe aktywa finansowe (wykazywane w organie) to aktywa finansowe
(rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe).
Obejmuja w szczegdlnosci:

¢ akgje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,
¢ akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty
dtugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia transakeji nie sa istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe
wyceniane s3 w:

¢ cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,
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¢ wartosci godziwej,
¢ w skorygowanej cenie nabycia, o ile okreSlony zostat dla nich termin
wymagalnosci.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia sie wedlug zasad dla udziatéw
w innych jednostkach lub metoda praw wlasnosci dla aktywéw trwalych.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegolnych rodzajow dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowa (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze
jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy j.s.t. o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja
dziatalnos¢. Sktadniki takiego mienia uymowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego
podmiotu i zalacznikéw do bilansu. Rozchodowane s3 wedlug wartosci okreslonej w:

¢ decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

¢ decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,

¢ dokumencie sprzedazy,

¢ dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materialy wycenia sie s3 w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu,
jesli koszty zakupu nie stanowia istotnej wartosci w jednostce wycenia sie je w cenach
zakupu.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy
przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie
spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialow w cenie zakupu, ktéra ujmuje
sie na koncie 310 ,Materiaty”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci.

Od sktadnikéw zaliczanych do zapasow nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty
Wwartoscl.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
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W jednostce naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ujmowane s3 na koncie 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”. Naleznosci dlugoterminowe budzetu
ujmowane s3 na koncie 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowiazania wobec
tych jednostek.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone s3 na podstawie ustawy o rachunkowosci,
z wyjatkiem:
¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie
ustaw, ktére obciazaja te fundusze,
¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych
jednostek, ktore obcigzajg zobowiazania wobec tych jednostek,
¢ w organie odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci z tytutu rozchodow
budzetu, ktore zalicza sie do wyniku na pozostatych operacjach niekasowych.
Odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane s3 najpdzniej na dzien bilansowy.

Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, uymuje sie w momencie ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod
data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ na podstawie art. 59 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych.

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia sie wedlug kursu sredniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dziefi. W ciagu roku operacje gospodarcze walut oraz
operacje zaplaty naleznosci lub zobowiazan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktérego ustug korzysta jednostka.

Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje
obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle
o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery
wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy:

¢ w cenie (wartoSci ) rynkowej

¢ w cenie ( wartosci ) nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest
nizsza

¢ skorygowanej cenie nabycia w tym przypadku, kiedy dla danego skfadnika zostat
okreslony termin wymagalnosci

¢ krotkoterminowe papiery wartosciowe, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek,
w wartosci godziwej.
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Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
warto$ci nominalnej.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie s3
rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dziatalnosci.

Korzystajac z uprawnien wynikajacych z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci przyjeto
zasade, ze faktury za energie elektryczng, cieplna, gaz, za rozmowy telefoniczne,
prenumeraty, wszystkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe i inne, nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksieguje
si¢ je natomiast w koszty tego miesiaca, w ktorym zostaly wystawione przez sprzedawce
bez wzgledu na to, jakiego okresu dotycza.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli facznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie p6zniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

Odsetki od zobowiazafn, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zobowiazania finansowe ( w organie) wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego,
dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu poreczen i gwarangji.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowiazania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Rezerwy tworzy si¢ rOwniez w momencie przeznaczenia srodkéw dochodow wilasnych
jednostki budzetowej na dofinansowanie lub sfinansowanie inwestycji (Srodkoéw trwalych
w budowie).

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne maja nieistotng wartos¢ 1 dlatego nie s3
tworzone.

Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 na przewidywane zobowiazania dotycza
w jednostce oszacowanych skutkow toczacego sie postepowania sadowego

Zobowiazania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek
zdarzen przesztych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapito
spelnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$¢ oraz moment
wyplywu srodkow pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce
w zwiazku z udzielonymi gwarancjami i poreczeniami majatkowymi w wysokosci
udzielonej gwarancji 1 poreczenia.
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Przychody urzedu j.s.t. obejmuja dochody budzetu j.s.t. nieujete w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Przychody przyszlych okresow to przychody, ktore wystepuja w jednostce z tytutu:
¢ dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
¢ naleznych kar umownych oraz kwot podwyzszajacych naleznosci i roszczenia
objete odpisem aktualizujacym.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych lat
nastepnych,

¢) wydatkéw srodkow europejskich objetych planem danego roku 1 lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego
W jednostce

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug
rodzajow kosztow 1 jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym
w zataczniku nr 8 do ,rozporzadzenia” sktada sie:

¢ wynik ze sprzedazy,

¢ wynik z dziatalnoSci operacyjnej,

¢ wynik z dziatalnosci gospodarczej,

¢ wynik brutto,

W organie finansowym j.s.t.

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961
» Wynik wykonania budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych
w danym roku dochodow i wydatkow budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych
niewygasajacych z koncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,Dochody
budzetowe”, 902 ,Wydatki budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem
operacji szczegblnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw 1 dochodow danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych
oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962
,Wynik na pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
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budzetowego przez organ stanowiacy j.s.t., saldo tego konta przeksiegowywane jest na
konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

§3. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

1.  Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Obornikach (zwanego dalej ,jednostka”) jako
jednostki budzetowej oraz Gminy Oborniki (zwanej danej ,organem”) jako jednostki
samorzadu terytorialnego prowadzone s3 w siedzibie Urzedu Miejskiego w Obornikach
przy ul. Marsz. J. Pitsudskiego 76, 64-600 Oborniki.

2. W jednostce budzetowej sporzadza si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami:

¢ Sprawozdania finansowe i budzetowe
¢ Sprawozdania statystyczne
¢ Deklaracje

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki i organu prowadzone s3 przy pomocy komputera i obejmuja
zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:

¢ dziennik,

¢ ksiege gtéwna,

¢ ksiegi pomocnicze,

¢ zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

¢ wykaz sktadnikow aktywoéw i pasywoéw (inwentarz).
Zbiory danych tworzacych ksiegi rachunkowe zgromadzone s3 w pliku
RAD FKB.mdf.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

¢ zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, uyymowane sa w nim
chronologicznie,

¢ zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich
jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

¢ sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposob ciagty,

¢ jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiegi glowne;.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest w formie wydruku
komputerowego zestawienie obrotow i sald ksiegi gtéwne;.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace
zasady:
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¢ podwojnego zapisu,
¢ systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore uymowane sa
w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,
¢ powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.
Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych
kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasada
zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gtownego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry mnie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane s3 na nich :

¢ obce srodki trwate przejsciowo uzytkowane (091),
platnosci ze srodkow europejskich (konto 970),
wydatki strukturalne ( konto 975),
zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezacego (konto 983 ),
zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przysztych lat (konto 984),
zaangazowanie srodkow na wydatki budzetowe roku biezacego (konto 998),
zaangazowanie srodkow na wydatki budzetowe przysztych lat ( konto 999),
naleznosci warunkowe (290) ,
zobowiazania warunkowe(291),
plan finansowy wydatkéw budzetowych (konto 980),
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw (konto 981),
plan finansowy wydatkow $rodkéw europejskich (konto 982),
planowane dochody budzetu (konto 991),
planowane wydatki budzetu (konto 992),
rozliczenia z innymi budzetami (konto 993)
wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami ( konto 976).
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do  sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem pafistwa, urzedami skarbowymi
1z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowiazana.

L JEE R JHE R JHE JEE JEE JHE JEE SR JEE JEE 2N R 2

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej w formie wydruku sporzadza si¢ na
koniec kazdego miesigca. Zawiera ono:

¢ symbole i nazwy kont,

¢ salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

¢ sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

-10 -
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Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:

¢ dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
¢ dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji,
¢ dla kont 130, 080, 201, 221, 222, 223, 224, 225, 229, 231, 234, 240 na koniec
kazdego miesiaca.
4.  Uproszczenia zastosowane w ksiegach rachunkowych oraz inne ustalenia

1) Przeksiegowanie z kont 222 i 223 dokonuje sie co kwartat na podstawie sprawozdan
jednostek Rb- 27S 1 Rb-28S.
2) Jezeli jedna operacje dokumentuje wiecej niz jeden dowdd (egzemplarz dowodu)
podstawe zapisu stanowi oryginat dowodu.
3) W odniesieniu do zakupu materiatéw, towarow, ustug dowodami zastepczymi moga
by¢ duplikat faktury VAT, noty obciazeniowe.
4) W ksiegach danego miesiaca ujmowane s3 zobowiazania dotyczace kosztow danego
miesiagca z data wplywu do wydziatu finansowego do 8 dnia nastepnego miesiaca
kalendarzowego wlacznie, ze wzgledu na termin zlozenia sprawozdan (10 dzien kazdego
m-c). Wyjatek stanowi miesiac grudzien, w ktérym ujmuje si¢ zobowiazania dotyczace
grudnia z data wplywu do 30 stycznia wlacznie nastepnego roku.
5) Okreslenie dowodow stanowiacych podstawe zapisow ksiegowych

¢ PK - Polecenie ksiegowania

¢ WB - Wyciag bankowy

¢ LP - Listaptac

¢ PL - Plan finansowy

¢ DK - Dowdd ksiegowy

¢ ZA - Zaangazowanie

¢ 7ZM - Zamkniecie miesijca

¢ ZR - Zamkniecie roku

¢ R27 - Przeksiegowanie dochodéw z RB27S

¢ R28- Przeksieggowanie wydatkéw z RB28S
6) Zasady dokonywania odpiséw aktualizacyjnych ustalono, ze aktualizacji naleznosci
z tytutu podatkéw dzierzaw 1 optat dokonuje sie wedtug:

¢ naleznosci przeterminowanych do roku - 40 % nieSciagalnosci,

¢ naleznosci przeterminowane powyzej roku - 60% niesciagalnosci.
7)  Ewidencgja przychodéw z tytutu dochodow budzetowych nie ujetych w planach
finansowych innych jednostek budzetowych (§ 7 ust. 1 ,rozporzadzenia®) w ewidencji
jednostki ksiegujemy dowodem PK

¢ na koniec kazdego miesiaca Wn 222 Ma 720 - przypis

¢ na koniec roku przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw Wn 800 Ma 222
8) Komputerowy System Finansowo-Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej umozliwia
prace w oddzielnie uruchomionych zadaniach budzetowych wedlug poszczegdlnych
tytutéw 1 poszczegdlnych rachunkow bankowych., co zapewnia prawidtowosc
prowadzenia rozliczen.
System generuje ksiege gtéwna 1 dzienniki odrebnie dla kazdego zadania.
Ewidencja operacji ksiegowych w poszczegdlnych zadaniach dotyczacych jednostki czyli
Urzedu Miejskiego prowadzona jest wedtug planu kont zawartego w §5.
9) Zaliczka nie zwrdcona w terminie bedzie potracana z wynagrodzenia.

-11 -
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10) Zwroty wydatkéw oraz rozliczonych dotacji w roku biezacym ksieguje sie na zwrot
wydatkow. Nie zwrécone do konca roku dotacje sa przypisane na konto 221 a wydatki
zwrbdcone w nastepnym roku ksieguje sie jako dochody.

11) Do ewidencji naleznosci przysztych okresow ( naleznosci rozlozonych na raty ) stuzy
konto 221, oznaczone analitycznie dwiema ostatnimi cyframi w oznaczeniu konta np.

12) Ewidencja naleznosci z tytutu czynszow za najem lokali mieszkalnych, uzytkowych,
stanowigcych wlasnos¢ gminy prowadzona jest na koncie 221, wedlug sprawozdan
miesiecznych, przekazywanych z PGKIM.

13) Program komputerowy wykorzystywany do prowadzenia rejestru srodkow trwatych
i pozostatych $rodkow trwatych umozliwia drukowanie na zadanie kart srodka trwatego
dla jednostki.

14) Whplata na rachunek biezacy dochodéw jednostki budzetowej naleznosci
opodatkowanej VAT jest yymowana na koncie 130 - warto$¢ netto oplaconej faktury
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow, a VAT - bez podziatek klasyfikacji
budzetowej. Podatek VAT odprowadzany na rachunek urzedu skarbowego ujmowany jest
na koncie 130 (rachunku bankowego wydatkow budzetowych ) wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

§4. Opis systemu informatycznego.

1) Ksiegi rachunkowe jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki budzetowej
prowadzone s3 z wykorzystaniem programu komputerowego : ,System finansowo-
ksiegowy ksiegowosci budzetowej FKB+” zakupionego w firmie RADIX Systemy
Komputerowe wykonanego przez firme RADIX Systemy Komputerowe,
ul. Piastowska 33,80-332 Gdansk. Eksploatacja programu FKB+ rozpoczeta sie od dnia
01.04.2009r. Wer. 2.09.

2) Program finansowo - ksiegowy FKB stuzy do obstugi kont:

1. Urzedu Miejskiego ( dochody, wydatki ),

2. sum depozytowych,

3. dochodéw budzetu panstwa (organ ),

4. zakltadowego funduszu swiadczef socjalnych,

5. srodkéw pochodzacych z funduszy pomocowych.

3) Ksiegi pomocnicze prowadzone sa przy zastosowaniu nastepujacych programoéow
komputerowych:

a) system windykacji optat i podatkéw WIP /Radix/,

b) system naliczania podatkéw od gruntéw i nieruchomosci POGRUN /Radix/,

¢) system srodki trwate STW + /Radix/,

d) rejestr sprzedazy towaréw 1 ustug SPD9 /INFO/

e) rejestr faktur Fakturowanie /Perfect Expert SQL PIU/ - zaktad ,,Junisoftex”

f) rejestr wieczystego uzytkowania, wykupu, przeksztalcenia, renty planistycznej,
dzierzaw 1 najméw, mandaty, zajecia pasa drogowego rejestru pojazdéw System
Optata /Plus/,

g) ewidencja plac PLACE oraz KADRY /Radix/,

h) rozliczenia sktadek ZUS PLATNIK /Procom/,

-12 -
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1) system obstugi bankowosci elektronicznej /ipko biznes/,
4) Do sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych wykorzystywany jest
program pod nazwa Budzet JST Plus oraz system BESTi@.
5) System planowanie, prognozowanie i realizacja budzetu - Plan B /Doskomp/
6) Rejestr zaangazowania srodkow budzetowych j.s.t. /Doskomp/

-13 -
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§ 5. Zakladowy Plan Kont

Plan kont dla Urzedu

Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie inwestycje

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

137 Rachunek srodkoéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych
ZWIOotowl

138 Rachunek srodkéw europejskich

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zesp6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

228 Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych
ZWIOotowl

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 Rozliczenia z budzetem srodkow europejskich

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

-14 -



245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

310 Materiaty
330 Towary

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
490 Rozliczenie kosztow

Zespot 6 - Produkty

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zesp6l 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne

Zesp6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
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810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz swiadczefr socjalnych
853 Fundusze celowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

900 Konto pomocnicze

970 Platnosci ze srodkow europejskich

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
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982 Plan wydatkéw srodkow europejskich

983 Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezacego
984 Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich przysztych lat
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

091 Srodki trwate i pozostate érodki trwale - obce w uzywaniu

291 Zobowigzania warunkowe

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
290 Naleznosci warunkowe
092 Srodki trwate w likwidacji

Ksiegi pomocnicze prowadzi sie dla nastepujacych ksiegowan:

1) Ewidencja analityczna rozrachunkéw z podatnikami oraz z innymi podmiotami
z tytutu podatkéw i oplat - wg klasyfikacji budzetowej 1 w podziale na dtuznikow.

2) Ewidencja analityczna rozrachunkéw z tytulu innych naleznosci budzetu
naleznosci z tytulu przeksztalcenia uzytkowania wieczystego we wlasnosc.

3) Ewidencja mandatow nakladanych przez Straz Miejska.

4) Ewidencja srodkow trwalych podstawowych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych - dla

poszczegolnych obiektow, z podaniem ich charakterystyki, z uwzglednieniem
klasyfikacji srodkow trwatych.

5) Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych, zawierajaca wykaz srodkow trwatych,
wg miejsc ich uzytkowania oraz wedtug asortymentow.

6) Ewidencja materiatdw na kartotekach ilosciowo-wartosciowych.

7) Ewidencja rozrachunkéw z pracownikami z tytutu:

a)wynagrodzen, prowadzona w formie imiennych kartotek, zapewniajaca
uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia,

b)zasitkow z ubezpieczenia spolecznego, prowadzona w formie imiennych kart
zasitkowych,

c)pobranych zaliczek na wydatki.

8) Ewidencja weksli obcych stanowiacych zabezpieczenie nalezytego wykonania

umoéw na roboty.

9) Ewidencja operacji zakupu 1 sprzedazy dla potrzeb rozliczenia podatku VAT.
Zasady klasyfikacji zdarzen przyjeto zgodnie z zat. Nr 1 , 2 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.861.) oraz zgodnie z art. 11 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci.

Opis i zasady funkcjonowania kont

1) Konto 011 - ,Srodki trwate”
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Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej
srodkow trwatych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja
yjeciu na kontach 013, 014, 016, 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych,
ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych
wartos¢ poczatkowy srodkow trwatych,

2) przychody srodkow trwalych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1) wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidagji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

2) Konto 013 - ,,Pozostale $rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016, 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej warto$ci w miesiacu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczeg6dlnoSci:

1) wycofanie $srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub

zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja sie
srodki trwate lub komoérek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie srodki trwate
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Konto 013 moze wykazywal saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ Srodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

3) Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszei wartosci mienia
przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki,

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca roznice pomiedzy wartoScia mienia
wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia
przekazanego spélce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych
organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015  organ zalozycielski lub organ nadzorujacy uwmuja
w szczegolnosci:

1) wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej
z umowy ze spoOtka, lub przekazanego jako udziat do spotki, wartos¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowiacy réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a warto$cia mienia przekazanego spoélce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegotowa moze zawieral rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywal saldo Wn, ktoére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie
przejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

4) Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci  poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 0711 072.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytulow 1 oséb
odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;.
Konto 020 podzielone zostato na:

- podstawowe wartosci niematerialne i prawne, podlegajace umorzeniu w czasie,

- pozostate wartoSci niematerialne 1 prawne, podlegajace umorzeniu w pelnej

wysokosci w momencie przyjecia ich do uzywania.

5) Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dilugoterminowych aktywow  finansowych,
a w szczegoOlnosci:

1) akeji 1 udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akeji 1 innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako

lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwieckszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

6) Konto 071 - ,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych w Urzedzie Miejskim.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 (400 - 071).

Na stronie Ma konta 071 wmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych.

Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ sie wspolna
ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

7) Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkoéw trwatych,

wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.
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Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioroéw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji
syntetycznej, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej warto$ci w miesiagcu wydania ich do uzywania.

8) Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stluzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dltugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

9) Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotoéw, zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegoOlnosci:

1) srodkéw trwatych,

2) wartos¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé roéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie  kosztow inwestycji  wedlug  poszczegblnych rodzajow  efektéw
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inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegblnych
obiektow $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

Zesp6t 1 - ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
10) Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Urzad Miejski posiada w banku wyodrebniony rachunek biezacy dla dochodéw  jednostki
budzetowej 1 osobny dla wydatkéw jednostki, w ewidencji ksiegowej konto 130
prowadzone jest w podziale na subkonto dochodéw - 130/03 i subkonto wydatkéw
130/01.

130/03 - ,Rachunek biezacy jednostki” - Dochody
Zapisy na koncie 130/03 s3 dokonywane na podstawie wyciagdbw bankowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie:
- wplywy srodkéw na rachunek bankowy,
- przejsciowo zarachowane na ten rachunek srodki z tytutu btedow bankowych
lub niewtasciwie oznaczonych wptat,
a na stronie Ma - wyptaty srodkoéw z rachunku bankowego.
Woptaty na rachunek dochodéw Urzedu Miejskiego w zakresie podatkéw 1 oplat
ewidencjonowanych analitycznie, ksieguje sie:
130/03 bez klasyfikacji - 222,
natomiast na koniec kazdego miesiaca na podstawie danych otrzymanych z ewidencji
analitycznej dokonuje sie przeksiegowania:
130/03-222 - ujemny zapis techniczny bez klasyfikacji
130/03 - 221 z klasyfikacja.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;,
z wyjatkiem:
- rozliczen z tytulu podatku VAT,
- rozrachunkéw z budzetem Miasta,
innych nie dajacych sie sklasyfikowaé wptywow do wyjasnienia.
Zapisy na koncie 130/03 s3 dokonywane na podstawie wyciagdbw bankowych.
Konto 130/03 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku bankowym.

130/01 ,Rachunek biezacy jednostki - wydatki”

Urzad Miejski posiada w banku wyodrebniony rachunek biezacy dla wydatkéw jednostki
budzetowe;.
Na stronie Ma konta 130/01 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
z planem finansowym.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Wn ujmuje sie:

- wplywy srodkoéw otrzymanych na realizacje wydatkow,

- przejsciowo zarachowane na ten rachunek srodki z tytulu btedow bankowych lub

niewlasciwie oznaczonych wpflat,
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- wplaty z tytutu faktur sprzedazy stanowiacych zwrot wydatkow,

- pozostate wplaty.
Zapisy na koncie 130/01 sa dokonywane na podstawie wyciagdbw bankowych.
Konto 130 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunku bankowym.

11) Konto 135 - ,Rachunek $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stluzy do ewidencji S$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczeg6lnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu.

Zadanie nr 4
135 - ZFSS

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

12) Konto 137 - ,Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
srodkoéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz
srodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku
z tym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy srodkoéw na rachunek bankowy, a na stronie
Ma wyptyw tych srodkow.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale
na zrodha ich pochodzenia.

13) Konto 138 - ,,Rachunek $rodkéw europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
bankowych zwiazanych z realizacja programéw i projektéw finansowanych ze srodkow
europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku
z tym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczegOlnoSci wpltywy srodkoéw pienieznych
w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci wyplaty
srodkow pienieznych na realizacje programow i projektéw finansowanych z tych srodkow
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Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego 1 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegélnych srodkow
pienieznych wedlug zrddet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwi¢ réwniez
ustalenie stanu tych srodkow odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

14) Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 rachunkach specjalnego
przeznaczenia.
W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotdw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych
w zwiazku z tym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkoéw pienieznych
z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego z wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow.

139/00 - Sumy depozytowe (zadanie 6)
139/10- Sumy na zlecenie (ksztalcenie mtodocianych- zadanie 10)

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

15) Konto 140 - , Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych
srodkow pienieznych, ktorych wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak
1 w walucie obcej (w tym czeki 1 weksle obce).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $srodkéw pienieznych oraz srodkéw pienieznych w drodze .
srodkow pienieznych znajdujacych sie miedzy rachunkami bankowymi jednostki.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje sie zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow
warto$ciowych 1 innych srodkéw pienieznych oraz srodkéw pienieznych w drodze.
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw  wartosciowych
tinnych srodkéw pienieznych,
2) wartosci  krotkoterminowych  papieréw  wartosciowych i innych $rodkow
pienieznych powierzonych poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Ewidencja do rozliczen nie wymaga szczegdlowej podziatki klasyfikacyjne;.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow pienieznych oraz sum pienieznych w drodze.
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16) Konto 141 ,Srodki pienie¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze
a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw pienieznych
w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco.

Zesp6l 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”

17) Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Konto
201 obciaza sie za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splate 1 zmniejszenie
zobowiazan a uznaje za powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Identyfikacji kontrahentéw na knocie 201 dokonuje si¢ na podstawie czterech ostatnich
znakoéw w oznaczeniu konta np. 201-000-00000-0035-28.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma
stan zobowigzan.

Na koniec kazdego kwartalu sporzadza sie zestawienie wedtug klasyfikacji budzetowe;
naleznosci 1 zobowiazan w celach sprawozdawczych.

18) Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat, odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia naleznosci).
Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej ( zalegtosci, nadptaty).
Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz wedtug budzetow .
Konto 221 moze wykazywac dwa salda:

¢ saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

¢ saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych

dochodach.
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Na koniec roku na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej 1 optat rozksiegowuje
sie saldo na zalegtosci 1 nadptaty.

Zalegtosci odréznia sie od nadplat dwiema ostatnimi cyframi w oznaczeniu konta tj.

221-meem 90/

19) Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy w Urzedzie Miejskim do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw
jednostki oraz dochodoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych (m.in. dotacje,
subwencje, udzialy gmin w podatkach stanowiacych dochéd budzetu panstwa).

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie:

- przelewy pobranych dochodéw jednostki na rachunek budzetu,

- ewidencje dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych w planach
finansowych innych jednostek budzetowych (m.in. dotacje, subwencje, udzialty gmin
w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa) w korespondencji z kontem 720.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ na koniec roku kwote zrealizowanych dochodéw
na podstawie sprawozdania Rb 27S w korespondencji z kontem 800.

Konto 222 moze wykazywal saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

20) Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw z budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow
1 projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych
oraz wydatkbw w ramach wspotinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wplywy Srodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow

budzetowych, w tym wydatkéw z budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
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programow i  projektow  realizowanych ze $rodkéw  europejskich
w korespondencji z kontem 130,
2) okresowe wplywy Srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentow

nizszego stopnia w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica
roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw  pienieznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

21) Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkoéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych a takze do ewidencji i rozliczania przez instytucje zarzadzajace
1 poSredniczace platnosci z budzetu srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie¢ w szczegotowosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondencji z kontem
130,
2) wartos¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego w korespondencji z kontami 227 lub 230.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegétowosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji
z kontem 810,
2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone
w korespondencji z kontami 810 lub 230,
3) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu srodkow
europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych s3 yymowane na koncie 221.

22) Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu
podatkéw (w tym podatku dochodowego od osob fizycznych i1 VAT-u ), nadptat
w rozliczeniach z budzetami, dochodéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowiazania wobec budzetow 1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.
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23) Konto 226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dltugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci ditugoterminowe naleznosci
w korespondencji z kontem 840 a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do dlugoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegOlnoSci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do kroétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

24) Konto 227 - ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji 1 rozliczen wydatkéw z budzetu srodkoéw europejskich
yjetych w planie wydatkéw srodkéw europejskich
Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6olnosci w ciagu roku budzetowego okresowe
lub roczne przeniesienie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich na podstawie
sprawozdan budzetowych na konto 800.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie w szczeg6dlnoSci:
1) wptyw srodkow europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwiazku
z realizacja programéw 1 projektow finansowanych z tych srodkéw,
w korespondencji z kontem 138,
2) przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowiazania wobec wykonawcy
(odbiorcy ) na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego
o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji
z kontem zespotu 2,
3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej- wartos¢ platnosci
dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentow
z tytulu wydatkéw ujetych w  planach finansowych  tych instytugji
w korespondencji z kontem 224.

25)Konto 228 - ,Rozliczenie $srodkow pochodzacych ze zrddel zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkoéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.
Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrdodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800,
2) przekazanie srodkow na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji
z kontem 137;
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Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczeg6lnosci wpltyw srodkéw otrzymanych na
pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
lub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozliczen srodkoéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

w podziale na zrédta ich pochodzenia.

26) Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidenci, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegblnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate 1 zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma - zobowigzania. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 umozliwia
ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow,
z ktorymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

27)Konto 230 - ,, Rozliczenie z budzetem $rodkéw europejskich”

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami lub umowami
o dofinansowanie zawieranymi przez Iinstytucje koordynujaca, zarzadzajaca lub
posredniczaca z beneficjentami realizujacymi projekty finansowane z budzetu $rodkéw
europejskich. Na koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiegowych w sytuacji, gdy wydatki na
realizacje projektow nie sa ujete w planach finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ ptatnosci dokonanych na
rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego w korespondencji z kontem
224,

28) Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika i inne osoby.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanow naleznosci i zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do

-28 -



Zatycznik nr 1

Do Zarzadzenie Nr 327/2012
Burmistrza Obornik

z dnia 9 maja 2012 r.

wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencje szczegotowa do konta 231 prowadzi sie w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw oraz innych osob fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia z uwzglednieniem wymogéw ustawy o rachunkowosci oraz przepisow
ZUS i przepiséw podatkowych (program Place).

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci ,a saldo Ma-stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

29) Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw
z innych tytulow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke,
2) zwrot wydatkéw dokonanych ze $srodkow whasnych pracownika a zwiazanych
z dzialalnoscia jednostki,
3) naleznosci od pracownikoéw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych,
4) naleznosci 1 roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczeg6dlnoci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,
3) wptywy naleznosci od pracownikow,
4) naliczenie $éwiadczen wyptacanych z ZFSS na rzecz pracownikéw (takze bytych
pracownikow).
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 umozliwia ustalenie stanu naleznosci,
roszczen 1 zobowiazan z poszczegblnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych ujmuje sie, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki (tj. réwnowartosé
kwoty ujetej na koncie 130).
Na koncie 234 ewidencjonowane sa takze rozliczenia z pracownikami z tytulu réznych
$wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen, ktérych wyptata nie nastepuje na listach
wynagrodzen ( np. ekwiwalent za uzywanie wlasnej odziezy, za $rodki czystosci, pranie
odziezy ).
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen,
a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

30) Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane

rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
1 dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci 1 roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Na koniec roku saldo konta 240 zostaje rozksiegowane na strone Wn i na strone Ma na
potrzeby sprawozdania finansowego ( bilansu ).

31) Konto 245 -,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie:
1) przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujace naleznosci,
ktorych dotycza wptaty,
2) zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma , ktére wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

32) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.
Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie¢ zwickszenie wartoSci odpisow aktualizujacych
naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Aktualizacji naleznosci dokonuje sie wg przepisdw rozporzadzenia Ministra Finansow :
¢ Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z wustawa o rachunkowosci,
z zastrzezeniem ust. 2-4,
¢ Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obciazajacych fundusze,
¢ Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci s3 dokonywane nie pdzniej niz na dzien
bilansowy,
¢ Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych do ktorych stosuje sie
przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych u]mu]e sie w ksiegach
rachunkowych momencie ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia
kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
¢ Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne skladniki aktywow i pasywoéw wyrazone
w walutach obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartalu , wedtug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy

Zespot 3 - ,Materialy i towary”
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33) Konto 310 - ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow, znajdujacych sie w magazynach
wiasnych 1 obcych.

Na stronie Wn konta 310 uyjmuje si¢ zwiekszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasu materiatéw,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatdw, w cenach
zakupu.

Ewidencje szczegélowa do konta 310 prowadzi sie w formie ewidencji ilosciowo-
wartosciowo, w ktorej dla kazdego sktadnika ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach
naturalnych i pienieznych oraz wedtug osob materialnie odpowiedzialnych za powierzone
mienie.

34) Konto 330 - "Towary"

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasoéw towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace sie zaréwno we whasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych
1 przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartoSci stanu zapaséw towarow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zapaséw towaréw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespodl 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
35) Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
1 wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

36) Konto 401 - ,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow
1 energil.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materialOw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu
roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.
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37) Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

38) Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z  tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 oplaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww tytulow;

Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztoéw z tego tytutu na konto 860.

39) Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
o prace, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac)

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzief bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

40) Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto 1 innych uméw, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi
sie je na konto 860.

41) Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnoSci zwroty
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wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostaltych kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie¢ poniesione koszty z ww tytutow.

Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z ww tytuldw a na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

42) Konto 410 - ,Inne $wiadczenia finansowe z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dotyczacych $wiadczen rodzinnych, zasitkow
socjalnych, stypendiéw oraz innych kosztow o podobnym charakterze dla oséb
niebedacych pracownikami, ktérych nie mozna zaklasyfikowaé do typowych grup
kosztow ukladu rodzajowego. Na dzien bilansowy ujmuje sie¢ przeniesienie poniesionych
kosztow na konto 860.

43) Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do rozliczania kosztow prostych w czasie. Ewidencja na koncie 490
prowadzona jest w przypadku, gdy dokument stanowigcy dowdd ksiegowy dotyczy
danego okresu sprawozdawczego, wystawiony jest natomiast z datg pozniejsza (np. faktura
zakupu dotyczaca grudnia, wystawiona z datg stycznia roku nastepnego)
Na koncie 490 ujmuje sie:
a) w przypadku biernych rozliczef kosztow:
- koszty dotyczace danego okresu sprawozdawczego, ktére zostana zaptacone
w nastepnym okresie sprawozdawczym, w korespondencji z kontem 640,
- przeksiegowanie na koniec roku salda w korespondencji z kontem 860 (jako
korekta kosztow poniesionych w okresie).
b) w przypadku czynnych rozliczen kosztow:
- koszty poniesione w danym okresie a rozliczane w okresach nastepnych
w korespondencji z kontem 640,
- przeksiegowanie na koniec roku salda w korespondencji z kontem 860 (jako
korekta kosztow poniesionych w okresie).

Zespdl 6 ,,Produkty”
44) Konto 640 - ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na koncie 640 nie ksieguje si¢ kosztow inwestycyjnych ksiegowanych na koncie 080.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty poniesione w okresie sprawozdawczym,

a dotyczace przysztych okreséw oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na
ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe w korespondencji z kontem 490 lub

z kontem zespotu,,1”.
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Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okresow
oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich w korespondencji z kontem 490 lub z kontem zespotu ,,7”.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic ustalenie wysokosci
tych kosztow, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw (aktywa), saldo Ma - rezerwy na
wydatki przysztych okresow (pasywa).

Zespdt 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
45) Konto 700 - "Sprzedaz produktdéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobdéw gotowych 1 pétfabrykatow
oraz robdt i ustug) wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow,
obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktéry uwaza sie¢ réwniez warto§¢
produktéw w cenach ewidencyjnych, skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych, w
korespondencji z kontami 500, 530, 580, 600, 620 lub 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 112 oraz ewentualnie O i 8 oraz 4 badz 5.
Ewidencja szczegélowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany
do zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotow
1 kierunkéw sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktow na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

46) Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do
ktorych zalicza sie podatki, sktadki, optaty inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw
lub umoéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych;

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow budzetowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegOtowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast

w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegbtowy stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedlug przepisow
o rachunkowosci podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych, moga by¢
yymowane na koncie 720 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;.
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W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
47) Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegOlnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody
z udziatow i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekow obcych 1 papierow wartosciowych, dodatnie réznice kursowe,
odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

48) Konto 751 - ,, Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegblnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akeji,
papieréw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne
roznice kursowe z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji bilansowych- zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za
zwloke od zobowiazan.

W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma 751)

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

49) Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwiazanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach 700, 720, 730, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody ze sprzedazy materiatbw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialéw,

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
1 Inwestycji,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowijzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860 w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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50) Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow
2) kary odpisane przedawnione umorzone i1  nieSciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.
Konto 761 stuzy rowniez- w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5- do ewidencji zapiséw uzupelniajacych,
dokonanych na kontach zespolu 5 i 6 z tytulu zwiekszen badz zmniejszen stanu
produktéw( w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztéw) w korespondencji
i innymi kontami konto 490, konta zespolow 5 lub 6 oraz konta kosztéw whasnego
sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strona Ma konta
490) ujmuje si¢ zwiekszenie stanu produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
Dna strone Wn konta 490- koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikow
majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761,
2)na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona
Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

51) Konto 770 ,, Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkoéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia nastepujacych poza dziatalnoScia operacyjna jednostki i niezwiazanych
z ogblnym ryzkiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegblnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia ) uprzednio zaksiegowanych
zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 ( Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

52) Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych
z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia nastepujacymi poza
dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 uymuje sie korekty (zmniejszenie) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 ( Ma
konto 771).
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Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.
Zespol 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

53) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
1ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie w koncu roku obrotowego zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu niepienieznego ( aportu ) Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkow trwaltych w budowie

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie¢ w szczegOlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrddel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

5) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycj,

6) roznice z aktualizacji srodkow trwatych,

7) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie,

8) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

9) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i1 zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

54) Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji , ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

srodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
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1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone w korespondencji z kontem 224,

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone,
korespondencji z kontem 224,

3) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow
budzetu na finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu Srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800.

Ewidencje analityczna do konta 810 prowadzi sie¢ wedlug podziatek klasyfikacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

55) Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okresow oraz
innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie 1 zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwiazanie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia moznos¢ ustalenia stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

- rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuldéw oraz

przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

56) Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen 1 zmniejszen zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
wymuje sie na koncie 135 ,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostate srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe;
jednostki (z wyjatkiem kosztow 1 przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwiekszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwiekszen 1 kierunkow zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegoOlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

57) Konto 853 - ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidengji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostale zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegblowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen
1 zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan
funduszy celowych.
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58) Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie 1 nadzorujace.
Na stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub
jego likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu 1 jego zwigkszenia o rOwnowartos¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na
wlasne potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

59) Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409,410,
2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,
4) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku na konto 800.

Konta pozabilansowe
1) Konto 900- ,Konto pomocnicze”

Konto prowadzone jest pomocniczo do drugostronnego zapisu dla kont 983, 984, 970, 975,
998, 999.

2) Konto 970- ,,Platnosci ze srodkéw europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze S$rodkow europejskich dysponenta z rachunku Ministra
Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie warto$¢ zlecen platnosci przekazanych przez
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instytucje lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem
realizacji wydatkow ze srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego
przez beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy ) rownowartos¢ zrealizowanych ptatnosci.
Konto 970 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ zlecen platnosci
przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych na realizacja
przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

3) Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto stuzy do ewidencji wydatkoéw strukturalnych wyodrebnionych z ogdtu wydatkow
danej jednostki.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug obszaréw i1  kodow wydatkéw
strukturalnych.

4) Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.
Ewidencji na stronie Wn konta 980 dokonuje sie na koniec roku budzetowego.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,
- warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencji na stronie Ma konta 980 dokonuje sie na koniec roku budzetowego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

5) Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego mniewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 umuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych na podstawie przyjetej uchwaly o wydatkach niewygasajacych.
Ewidencje rozpoczyna sie z poczatkiem roku, nastepujacego po roku w ktorym ustalono
wydatki niewygasajace.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych  plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych, na podstawie sprawozdania,
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygastej.
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Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

6) Konto 982- ,Plan wydatkdéw $rodkéw europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw Srodkéw europejskich dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow srodkow europejskich oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

1) Réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich

2) Wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

7) Konto 983- ,, Zaangazowanie wydatkéw srodkdéw europejskich roku biezacego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkéw europejskich
na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw $rodkow
europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obciazajacej plan
finansowy wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie
projektow finansowanych z udzialem Srodkoéw europejskich, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych srodkéw w roku biezacym.

Na konie roku konto 983 nie wykazuje salda.

8) Konto 984 -, Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkéw europejskich
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 uymuje sie rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu
srodkow europejskich w latach poprzednich, a obciazajacych plan wydatkow roku
biezacego jednostki przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko§¢ zaangazowanych wydatkow s$rodkow
europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywal saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw srodkéw europejskich.

9) Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
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1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym,

2) roéwnowartos¢ wydatkéw niewygasajacych uchwalonych na koniec roku,

3) umniejszenia wydatkow ze znakiem ,,-”.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:

1) zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ uméw, zlecen, decyzji i1 innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym (réwniez wydatki niewygasajace nie objete
umowami), takze wydatki poniesione bez umow,

2) umniejszenia wydatkow oraz korekty uméw, zlecef, zmiany decyzji i innych
postanowien, zobowigzania na koniec roku budzetowego ze znakiem ,,-”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

10) Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej,
- plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych
(takze plan wydatkow niewygasajacych).
Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrebnieniem planu wydatkéw niewygasajacych.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywal saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

11) Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych  ze wzajemnych rozliczeh miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

12) Konto 992 - ,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow, projektow i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z wyzej
wymienionego zapewnienia na konto 980.

13) Konto 091 - ,Srodki trwale i pozostale érodki trwate - obce w uzywaniu”
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Konto 091 stuzy do ewidencji srodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych
uzytkowanych na podstawie zawartych przez jednostke uméw uzyczenia, najmu,
dzierzawy itp.

Na stronie Wn konta 091 ujmuje sie operacje dotyczace otrzymania w uzywanie obcych
srodkow trwatych oraz pozostatych srodkow trwalych, natomiast na stronie Ma konta
091 umuje sie ich zwrot wlascicielowi np. po wygasnieciu uméw, w zwigzku
z likwidacja.

Na koniec roku konto 091 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ obcych
srodkéw trwatych pozostajacych na stanie jednostki.

14) Konto 092 ,,Srodki trwate w likwidacji ,,

Konto 092 stuzy do ewidencji srodkoéw trwatych postawionych w stan likwidacji.

Na stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ wartos¢ poczatkowa srodkow trwalych postawionych
w stan likwidacji pod data wyksiegowania ich z ewidencji bilansowej, natomiast na stronie
Ma ewidencjonuje si¢ rozchdod tych $rodkéw z data dokonania ich fizycznej likwidacji
(rozbidrki, zniszczenia, ztomowania ).

Na koniec roku konto 092 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ srodkow
trwalych postawionych w stan likwidagji, ale fizycznie jeszcze istniejacych.

15) Konto 290- ,,Naleznos$ci warunkowe”

Konto 290 stuzy do ewidencji zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy otrzymane w
formie gwarancji bankowej albo w formie gwarancji ubezpieczeniowe;.

Na stronie Wn konta 290 ewidencjonuje si¢ powstanie naleznosci warunkowej, natomiast
po stronie Ma ewidencjonuje si¢ warto$¢ wygastej gwarancji.

Ewidencja szczegdtowa do konta 290 prowadzona jest wedtug kontrahentéw oraz rodzaju
gwarancjl.

Gwarancje bankowa oznacza sie dwiema ostatnimi cyframi w oznaczeniu konta

Gwarancje ubezpieczeniowa oznacz si¢ piecioma cyframi w oznaczeniu konta
np. 290-...-00001-....-..
Sado WN konta 290 wyraza stan naleznosci warunkowych.

16) Konto 291- ,Zobowiazania warunkowe”

Konto 291 stuzy do ewidencji udzielonych bonifikat na zakup nieruchomosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 291 prowadzona jest wedlug nazwisk osob, ktérym
udzielono bonifikat.

Bonifikaty oznacza si¢ piecioma cyframi w oznaczeniu konta

ap. 291-...-00001-....-..
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Plan kont dla Budzetu
Wykaz kont

Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowiazania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

1) Konto 133 - ,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy
jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie
z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roéznice te wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
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oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym roéwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

2) Konto 134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu oraz odsetek od kredytow bankowych.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie:

- sptate kredytu w korespondencji z kontem 133 lub 134,

- wyksiegowanie odsetek od kredytu w momencie ich zaptaty w korespondencji z kontem
909,

- umorzenie kredytu w korespondencji z kontem 962.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie:

- kredyt bankowy na finansowanie budzetu w korespondencji z kontem 133,

- kredyt bankowy na finansowanie wczesniej zaciggnietych zobowiazan z tytutu emisji
papieréw wartosciowych oraz zaciggnietych pozyczek i kredytéw w korespondencji
z kontem 134 lub 260,

- odsetki naliczone przez instytucje udzielajaca kredyt w korespondencji z kontem 909.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 dotyczy poszczegblnych uméw
kredytowych oraz naliczonych od kredytéw odsetek.

Konto 134 moze wykazywal saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu oraz naliczonych przez bank odsetek.

3) Konto 135- ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw

na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkoéw pienieznych na rachunek $rodkow
na niewygasajace wydatki w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw pienieznych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 - ,Srodki pieni¢zne w drodze”
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Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem
bankowym z data nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytutu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty
przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na przetomie okreséw sprawozdawczych,
w szczegOlnych sytuacjach na biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkoéw pienieznych w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $srodkéw pienieznych w drodze.

5) Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegbtowa do konta 222 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych jednostek
budzetowych ~w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.
Dla oznaczenia jednostki budzetowej wykorzystuje sie ostatni dwucyfrowy czton numeru
konta.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe 1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji nastepujacych rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokoSci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegélowa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich
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rachunki srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych. Dla oznaczenia jednostki budzetowej wykorzystuje sie ostatni
dwucyfrowy czton numeru konta.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:
1) rozliczefi dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,
2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkéw z tytutu dotagji 1 subwengji.
Ewidencja szczegdlowa do konta 224 prowadzona jest wedlug tytutéw naleznosci
1 zobowiazan.
Szczegbtowa ewidencja prowadzona jest wedtug rodzajéw pobranych dochodow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 - ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie:

- wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904,

- przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen uymowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260.
Ewidencja szczegétowa do konta 240 prowadzona jest wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz
wedtug kontrahentow.
Konto 240 ma zastosowanie przy ewidencji ksiegowe;:

¢ bledow w wyciagach bankowych, popetnionych przez bank,

¢ niewlasciwych uznan 1 obciazen objetych wyciagiem bankowym,

¢ wplat objetych wyciagiem bankowym wymagajacych wyjasnienia,
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¢ nienaleznych wptat na rachunek bankowy budzetu zamiast na inny rachunek
bankowy,

¢ innych wyZej nie wymienionych.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.
Na koniec roku saldo konta 240 zostaje rozksiegowane na strone Wn i na strone Ma na
potrzeby sprawozdania finansowego ( bilansu ).

10) Konto 250 - ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegoOlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma konta 250 - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Dla oznaczenia tytulu naleznosci wykorzystuje sie ostatni dwucyfrowy czton numeru
konta.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - ,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych oraz odsetek od w/w zobowiazan.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie:
- warto$¢ splaconych zobowiazan finansowych w korespondencji z kontem 133 lub 134,
- wyksiegowanie odsetek od zobowigzan finansowych w momencie ich zaptaty
w korespondencji z kontem 909,
- warto$¢ umorzonej pozyczki w korespondencji z kontem 962.
Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie:
- warto$¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych w korespondencji z kontem 133,
- odsetki naliczone z tytutu zaciagnietych zobowiazan finansowych w korespondencji

z kontem 909.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutéw zobowiazan oraz stanu
odsetek od tych zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych 1 odsetek od zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych
zobowigza finansowych i naliczonych odsetek od zobowiazan finansowych.

12) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencjonowania odpiséw aktualizujacych naleznosci.
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Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

13) Konto 901 - ,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetéw j.s.t.,
w korespondencji z kontem 224,
3) z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencji z kontem
133,
4) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224,
5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenost sie na konto 961.

14)Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie¢ w szczeg6olnosci wydatki:
1) jednostek  budzetowych na podstawie ich sprawozdan kwartalnych,
w korespondencji z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zadan platniczych
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkdw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenost sie na konto 961.

15) Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.
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Na stronie Wn konta 903 uymuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961

16) Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki”

,Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie :
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 225,
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 - ,Rozliczenia mi¢gdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okresow ( np. odsetki od zaciagnietych kredytéw lub pozyczek,
w korespondencji z kontami 134 lub 260 .

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresow ( np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow:

909/00 - subwencje

909/01- odsetki od kredytow i pozyczek

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

18) Konto 960 - ,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu roku poprzedniego na stronie
Wn konta 960 lub Ma konta 960 ujmuje sie odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
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Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stromie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie pomniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu odpowiednio
w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji
z kontem 903

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodla zwiekszefi 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywal saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu roku
poprzedniego saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.

21) Konto 968 - ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na
stronie Ma konta 968 przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdlowa do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji 1 tytutéw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 991 - ,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie
Wn konta 991.
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2) Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw
budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.

3) Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowiazan
wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych
budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci

od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

§ 6 System ochrony danych i ich zbioréw

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem o0sOb nieupowaznionych zapewniaja zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sa to zamki zamontowane
w drzwiach oraz biurkach i szafach, w ktorych przechowywane sa dokumenty.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow s3 odpowiednie
szaly/sejfy.
Szczegoblnej ochronie poddane sa:

- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapisow ksiegowych,

- dowody ksiegowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe, ,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady
rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

1. wykonywanie kopii bezpieczefistwa, tzw. backupéw - na nosnik tasmowy (streamery),
plyty CD, inne dyski twarde na koniec kazdego dnia pracy,

2. odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikow na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw, mozliwos¢ réznicowania dostepu do baz
danych i dokumentow w zaleznosci od zakresu obowiazkéw danego pracownika),

3. profilaktyke antywirusows - opracowane 1 przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,
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4. zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. Firewall,
5. odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
6. systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku obrotowego.
Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
komputerowy nos$nik danych, zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbioréw

W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja placowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne
dowody, na podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub
renty), liczac od dnia, w ktdrym pracownik przestal pracowal u danego ptatnika sktadek
na ubezpieczenia spoleczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z FUS, (Dz. U. z 2009 r. Nr 153, poz. 1227 ze zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1. dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umoéw, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat
od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktéorym operacje,
transakcje
1 postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub
przedawnione,

2. dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

3. dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi
lub rozliczeniu reklamacji,

4. ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody
ksiegowe
1 dokumenty - przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
ktorego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i1 budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby,
- poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
1 pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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