Zarzadzenie Nr 803/2014
Burmistrza Obornik

z dnia 18 kwietnia 2014 r.

W sprawie: Regulaminu udzielania zamoéwien publiczaych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013 1. poz. 594 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 1 4 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 Nr 157 poz.1240ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Obornikach, o tresci
okreslonej w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie Nr 229/2011 Burmistrza Obornik z dnia 30 listopada 2011r.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miejskiego w Obornikach.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do
Zarzadzenia Nr 803/2014
Burmistrza Obornik

z dnia 18 kwietnia 2014 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONE] W ZE.OTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do zamdwienr publicznych, ktérych warto§é nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, z zachowaniem zasad okreslonych w ust. 2
1z zastrzezeniem ust. 31 4.
2.  Zamoéwien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkéw, ktére
zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad:
1) celowosci - co oznacza, ze zamowienie w danym czasie jest niezbedne;
2) gospodarnosci - co oznacza, ze zamoéwienie zostalo dokonane w sposéb oszczedny, racjonalny
z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych naktadéw;
3) legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamoéwienia jest zgodne z przepisami prawa.
3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia od realizacji procedur okreslonych niniejszym Regulaminem
w przypadku:
1) zamoéwienn publicznych, ktérych warto§¢é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 3 000 euro bez podatku od towaréw i ustug, z zastrzezeniem ust. 4;
2) zamoéwien publicznych okreslonych w art. 4 pkt 1 — 13 ustawy Pzp;
3) zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane dla ktérych zachodza nastepujace

okolicznosci:
a) dostawy, uslugi lub roboty budowlane moga by¢ s$wiadczone tylko przez jednego
wykonawce

—  z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

—  z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odregbnych przepisow,

—  w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej;

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie mégl on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia;

¢ w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zaméwient dodatkowych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp;

d) w przypadku udzielania, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robét
budowlanych zamoéwien uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 1 7 ustawy
Pzp;

¢) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadlosciowym;

f) zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepiséw o
gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych padstw czlonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

4. Wylaczenie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 nie dotyczy zaméwien, dla ktérych planuje si¢ uzyskanie
dofinansowania ze srodkéw zewnetrznych.

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia za pisemng zgoda kierownika zamawiajacego od procedur
opisanych w niniejszym Regulaminie i dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawca. Powodem podjecia tego typu dziatad moze by¢: awaria, likwidacja zagrozenia zycia lub
zdrowia, krotki termin realizacji zamoéwienia, szczegdlny charakter zamoéwienia, ograniczona liczba
wykonawcow, przedmiot zamoéwienia dotyczacy dzialalno$ci kulturalno-oswiatowej lub sportowo-
rekreacyjnej.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) ustawie Pzp —nalezy przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2013 1. poz. 907 z pdzn. zm.);
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2) zamoéwieniach/zamoéwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

3) warto$ci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalane z nalezyta starannoscia;

4)  dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy najmu, dzierzawy oraz leasingu;

5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robo6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 20006 r.
Nr 156, poz. 1118 z pdin. zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

6) wuslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

7) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia, albo oferte z najnizszg ceng;

8) cenie — nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 1. o
cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z p6zn. zm);

9) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia, zlozyta oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamowienia;

10) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Oborniki;

11) kierowniku zamawiajacego —nalezy przez to rozumieé¢ osobe, ktéra zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, statutem lub umowsy jest uprawniona do zarzadzania zamawiajacym;

ZASADY I TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3
1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurenciji oraz réwne traktowanie wykonawcéw.
2. Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

§4
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane.

o=

§5

1. Przed wszczeciem postepowania o zamoéwienie publiczne, pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za realizacje zamowienia ustala z zachowaniem nalezytej starannosci jego warto$¢ przez oszacowanie
wynagrodzenia wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

2. Przy ustalaniu wartodci szacunkowej zamodwienia, nalezy dokonaé analizy przestanek warunkujacych
rodzaj zamowienia oraz uwzglednié istotne czynniki, w tym powtarzalnosé¢ w skali roku budzetowego
iinne okolicznosci warunkujace zasadno$¢ wylaczenia wydatku $rodkéw  publicznych, jako
zaméwienie o wartosci do 30 000 euro. Oznacza to, ze wartos¢ zamowienia nie stanowi jedynego
i wystarczajagcego uzasadnienia wylaczenia, a Zamawiajacy powinien wykazaé, iz jego dzialanie
wynikajace np.: ze wzgledéw organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza art. 32 ust. 2 ustawy
Pzp, dotyczacego zakazu dzielenia zamoéwienia na czeSci oraz zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp.

3. Do okreslenia wartosci szacunkowej zaméwienia na roboty budowlane podstawe stanowi aktualny
kosztorys inwestorski, opracowany nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ogloszeniem zamoéwienia lub
wstepna wycena (kalkulacja) roboét. Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug lub dostaw mozna
wykorzysta¢ ceny jednostkowe lub poréwnac planowane zamoéwienie do wykonanych juz zamowien
o podobnym zakresie.
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4. Podstawe przeliczania warto$ci zamowien stanowi $redni kurs zlotego w stosunku do euro okreslany
przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia.

§o
1. Podstawowymi trybami udzielania zamdéwienia sa zapytanie ofertowe oraz rozeznanie rynku.
2. Bieg procedury, o ktérej mowa w ust. 1 rozpoczyna wypelnienie wniosku w sprawie wszczecia
postgpowania, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu i przediozenie
go bezposredniemu przetozonemu do akceptaciji, a nastgpnie zatwierdzenie go przez zamawiajacego.

ROZEZNANIE RYNKU

§7

1. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ wylacznie na dostawy i ustugi w formie sondazu elektronicznego
np. wydruk oferty ze strony internetowej wykonawcy (zawierajacy date wydruku), opublikowane;
informacji handlowej np. aktualne katalogi cenowe, foldery reklamowe itp. lub informacji handlowe;j
przestanej przez wykonawce z wlasnej inicjatywy.

2. W przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie zaméwienia ze $rodkéw zewnetrznych wymaga sig
uzyskania ofert w liczbie nie mniejszej niz trzech, pochodzacych od réznych wykonawcow. Uzyskanie
negatywnego stanowiska wykonawcy nie zwalnia z obowiazku uzyskania wymaganej ilosci ofert.

3. Z rozeznania cenowego sporzadza si¢ protokol. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 2 niniejszego
Regulaminu.

ZAPYTANIE OFERTOWE

§8

1.  Wylonienie wykonawcy w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu zaproszenia do
skladania ofert do wybranych wykonawcow.

2. Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego nastgpuje poprzez zaproszenie do skladania
ofert takiej liczby wykonawcdw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty,
jednakze nie mniejszej niz do dwdch, a przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie zamoéwienia
ze $rodkow zewnetrznych — nie mniejszej niz trzech. W zaproszeniu do skladania ofert zamieszcza sig
szczegolowe wymagania ofertowe, ktére w celu zapewnienia poréwnywalnosci ztozonych ofert
nalezy okresli¢ w sposob jednakowy dla wszystkich wykonawcow. Zaproszenie do zlozenia oferty
zawiera réwniez jednolite dla wszystkich wykonawcéw kryteria oceny ofert oraz miejsce i termin
zlozenia, a takze czas zwiazania oferta.

3. W przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie zaméwienia ze srodkéw zewnetrznych wymaga si¢
upublicznienia zapytania ofertowego poprzez zamieszczenie go na stronie internetowej
www.oborniki.pl (BIP).

4. 7 zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokél. Wzér protokotu stanowi zalgcznik nr 3
do niniejszego regulaminu.

§9
Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.
Oferte sklada si¢ w formie pisemnej albo, za zgoda zamawiajacego, w postaci elektronicznej lub
faksem.
3. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ warunkom zlozenia oferty postawionym przez zamawiajacego.

s

§10
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niewazna na podstawie obowiazujacych przepisow prawa;
2) jest niezgodna z regulaminem;
3) nie odpowiada warunkom zlozenia oferty;
4) jej tres¢ nie stanowi odpowiedzi na zaproszenie do skladania ofert, w tym nie odpowiada
szczegotowym wymaganiom ofertowym;
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5) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencii.

§11

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
zaproszeniu do zlozenia oferty.

2. Kiryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, w
szczegolnoscl jakosé, funkcjonalnos$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddzialywania na Srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin
wykonania zamoéwienia.

3. Kiryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegblnosci jego
wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ceny oferty najkorzystniejszej, co nalezy udokumentowaé
pisemnie.

§12
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz ceng i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy) i adresy wykonawcow, ktérzy zlozyli
oferty oraz ich ceny, a nastgpnie podejmuje czynnosci zmierzajace do zlecenia lub zawarcia umowy
z wykonawca w celu realizacji zamowienia.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§13

Zakoficzenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastepuje z dniem:

1. Zawarcia umowy z wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza lub udzielenia
zamowienia w formie zlecenia.

2. Podjecia przez kierownika komoérki organizacyjnej przeprowadzajacej postgpowanie decyzji w sprawie
uniewaznienia postgpowania.

3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zawiadamia réwnoczes$nie
wszystkich wykonawcéw, ktorzy:
1)  ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem

terminu sktadania ofert,

2)  zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania ofert.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§14
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
Zmiany do Regulaminu wprowadzane sa w trybie wiasciwym dla jego wprowadzenia.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania.

Zataczniki:

1. Whniosek o wszczecie postgpowania.

2. Protokét z postepowania o zamoéwienie publiczne o wartoéci nieprzekraczajacej 30 000 euro
prowadzonego w trybie rozeznania rynku.

3. Protokét z postepowania o zamoéwienie publiczne o wartoéci nieprzekraczajacej 30 000 euro
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.



