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w sprawie powotania Zespolu Projektowego ds. realizacji projektu pn. ,Internet blizej

Ciebie” wspétfinansowanego przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Fundu-
szu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, dziatania 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclu-
sion.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 5 Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2013 t., poz. 594 t. j.) oraz Uchwaly nr XXVIII/341/12 Rady Miejskiej w Obotrnikach
z dnia 28 grudnia 2012r. zarzadzam, co nastepuje:

1.

3.

§1
Wprowadzam Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Internet blizej Ciebie”
wspolfinansowanym przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regio-
nalnego, w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, dzialania 8.3
Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion, stanowiacy zalacznik nr 1 do ni-
niejszego zarzadzenia.
Powoluj¢ Zespdl Projektowy ds. realizacji projektu, pn. ,,Internet blizej Ciebie” dofinan-
sowanego przez Unie Furopejska z BEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, dzialania 8.3 Przeciwdzia-
tanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion, na podstawie umowy nr POIG.08.03.00-30-
046/11-00 z dnia 05 lipca 2012r.
Dziatania wynikajace z realizacji Projektu okreslonego w p. 1 wykonywane beda w ramach
zadann  przydzielonych  poszczegdlnym  jednostkom  organizacyjnym  gminy,
a w szczegolnosci wg zakreséw wskazanych w § 3 niniejszego zarzadzenia.

§2

Zespol Projektowy tworza przedstawiciele poszczegdlnych jednostek organizacyjnych

gminy i komoérek Urzedu Miejskiego w Obornikach w osobach:

1.1 Ewa Thiem — Sekretarz Gminy Oborniki,

1.2 Joanna Gzyl — Skarbnik Gminy Oborniki,

1.3 Hanna Kniat — Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Obornikach,

1.4 Kirystyna Eichler — Dyrektor Biblioteki Miasta i Gminy Oborniki,

1.5  Kirzysztof Nowacki — Kierownik Wydzialu Promocji, Informatyzacji i Obstugi In-
teresanta,

1.6 Iwona Chmielarczyk — Kierownik Referatu Informatyzacji,

1.7 Krzysztof Sroka — Kierownik Referatu Promocji,

1.8 Anna Popielas-Zybura — Kierownik Referatu Obstugi Interesanta,

1.9 Kirzysztof Hetmanski — Gléwny specjalista ds. o§wiaty,



1.10  Przemyslaw Maczynski — Kierownik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju,
1.11  Beata Nowak — Kierownik Biura Pozyskiwania Funduszy,

2. Zespol Projektowy nadzoruje bezposrednio wszelkie dzialania zwiazane z realizacja Pro-
jektu okreslonego w § 1 niniejszego zarzadzenia wg kompetencji wynikajacych w przyjetej
organizacji.

3. Czlonkowie Zespolu Projektowego wyznacza spos$réd swojego grona:

31  min. 3 osobowa Komisje Weryfikacyjna, ktéra przeprowadzi proces rekrutacji
Uczestnikéw Projektu 1 wyloni Beneficjentéw Ostatecznych Projektu,

3.2 koordynatora projektu, ktory nie bedzie czlonkiem Komisji Weryfikacyjnej,
o ktérej mowa w p.3.1

§3

Zadania jednostek i komorek organizacyjnych
wynikajace z realizacji Projektu

Podzial kluczowych zadan wynikajacych z realizacji Projektu :

1.

wspolpraca jednostek i komoérek organizacyjnych w organizacji procesu wydania zestawow
komputerowych Beneficjentom Ostatecznym,

wspolpraca jednostek i komoérek organizacyjnych w organizacji procesu rozliczania wydatkdw
zwigzanych z realizacja projektu, w szczegolnosci eksploatacjq zakupionego sprzetu,
wspolpraca z Koordynatorem Projektu 1 Komisja Weryfikacyjna,

zapewnienie prawidlowej realizacji Projektu i podejmowanie innych dziatan, niedookreslo-
nych niniejszg regulacja, w ramach kompetencji wynikajacych z przyjetej organizacji pracy,

Wydzial Promociji, Informatyzacji 1 Obstugi Interesanta,

5.1 Referat Promociji
5.1.1 przygotowanie w odpowiedniej ilosci Wnioskéw o uczestnictwo w Projekcie,
o ktérym mowa w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia
5.1.2 prowadzenie akcji promocyjnej w czasie realizacji projektu, w szczegolnosci:
5.1.2.1 zamieszczenie ogloszen o rozpoczeciu realizacji Projektu i naborze Wnio-
skéw o uczestnictwo w Projekcie,
5.1.2.2 przygotowanie i dystrybucja emblematéw, oznaczen itp. informacji doty-
czacych realizacji Projektu,
5.1.3 informowanie spoleczenstwa o dzialaniach Mobilnego Centrum Edukacyjnego
przekazanie zebranych Wnioskéw o uczestnictwo w Projekcie przewodniczacemu
Komisji Weryfikacyjnej oraz
5.1.4 przygotowanie potwierdzen uczestnictwa w Projekcie wszystkim Beneficjentom
Ostatecznym,
5.2 Referat Obslugi Interesanta
5.2.1 zorganizowanie punktu odbioru formularzy Wnioskéw o uczestnictwo w Projek-
cie i ich przyjmowania od mieszkancéw gminy,
5.2.2 dystrybucja potwierdzen uczestnictwa w Projekcie wszystkim Beneficjentom
Ostatecznym.
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6.

7.

8.

9.

10.

11.

5.3 Referat Informatyzacji
5.3.1 przygotowanie dokumentéw celem przeprowadzenia procedury przetargowej wy-
taniajacej dostawce ustugi internetowej,
5.3.2  zakup sprzetu uwzglednionego w Projekcie oraz jego przyjecie do eksploatacji
5.3.3 wydanie sprzetu Beneficjentom Ostatecznym Projektu na podstawie umowy cy-
wilno-prawnej, stanowiacej zalacznik do Regulaminu rekrutacji 1 uczestnictwa w
projekcie ,,Internet blizej Ciebie” ,

Glowny specjalista ds. o§wiaty

6.1 wydanie zaswiadczen potwierdzajacych udzielenie pomocy stypendialnej kandydatom na
Uczestnika Projektu,

6.2 przeprowadzenie procedury wylaniajacej animatora ,,Mobilnego Centrum Edukacyjnego”,

6.3 nadz6r nad prawidtowym funkcjonowaniem ,,Mobilnego Centrum Edukacyjnego”, w tym
nad realizacjq zatwierdzonego programu zajec,

6.4 wskazanie kandydatow na Uczestnikow Projektu w grupie BO Uczen.

Wydzial Organizacyjno-Administracyjny
7.1 przyjecie zakupionych zestawow komputerowych do ewidencji i ich trwale oznaczenie,
7.2 zorganizowanie szkolen przewidzianych w Projekcie dla wszystkich Beneficjentéw Osta-

tecznych przewidzianych w Projekcie.

Wydziat Finansowy

8.1 aktualizacja regulacji wewnetrznych, w tym uwzglednienie obiegu dokumentéw zwiaza-
nych z realizacja Projektu,

8.2 obstuga finansowa i rozliczanie projektu,

8.3 wprowadzenie zakupionego sprzetu uwzglednionego w Projekcie do ewidencji $rodkow
trwalych.

Wydzial Inwestycji i Rozwoju

9.1 podjecie dziatan zmierzajacych do zaadaptowania $wietlic wiejskich wskazanych
w Projekcie dla potrzeb realizacji celéw Projektu, w szczegdlnosci stworzenia
do prowadzenia zaje¢ ,,Mobilnego Centrum Edukacyjnego”,

Osrodek Pomocy Spotecznej
10.1  wydanie zaswiadczen potwierdzajacych udzielenie wsparcia w ramach pomocy spo-
tecznej lub swiadczen rodzinnych,

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Obornikach

11.1  zlozenie wniosku o uczestnictwo w projekcie wg wzoru okreslonego w regulaminie
stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia wraz z wykazem oséb prowa-
dzacych filie biblioteczne,

11.2  pomoc w organizacji ,,Wiejskich Centréw Informaciji”, tj. punktéw umozliwiajacych
korzystanie z udostepnionych zestawow komputerowych wraz z Internetem.
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§4

Zadania Komisji Weryfikacyjnej
Wyznaczenie sposréd cztonkéw Komisji Weryfikacyjnej jej przewodniczacego.
Przyjecie od pracownikéw Referatu Obstugi Interesanta, Wydzialu Promocji, Informatyzacji
1 Obstugi Interesanta zebranych Wnioskéw o uczestnictwo w Projekcie,
Weryfikacja Whnioskéw o uczestnictwo w Projekcie pod wzgledem kwalifikowalnosci
do udziatu w Projekcie.
Zorganizowanie spotkania z Uczestnikami Projektu i zapoznanie ich z warunkami realizacji
Projektu.
Ustalenie listy rankingowej Uczestnikéw Projektu, wylonienie Beneficjentéw Ostatecznych
1 przygotowanie listy rezerwowe;.
Wsparcie w przygotowaniu i dystrybucji potwierdzent uczestnictwa w Projekcie wszystkim
Beneficjentom Ostatecznym.
Okresowa weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnictwa Beneficjentéw Ostatecznych w Projek-
cie i podejmowanie dzialan zapewniajacych prawidlows realizacje Projektu.

§5
Zadania Koordynatora Projektu
Monitorowanie realizacji Projektu.
Koordynacja wszelkich dziatan wynikajacych z realizacji Projektu.
Wspolpraca z wszystkimi podmiotami uczestniczacymi w realizacji projektu.
Zglaszanie wszelkich uchybien 1 nieprawidlowosci w realizacji Projektu bezposrednio Burmi-
strzowi Obornik.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 894/2014 Burmistrza Obornik z dnia 11 sierpnia 2014 .

§7

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zespotowi Projektowemu powolanemu niniej-

szym zarzadzeniem.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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