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UZYSKANIE ZWROTU OPŁATY SKARBOWEJ
WYMAGANE DOKUMENTY

· Wniosek o zwrot opłaty skarbowej – pisany odręcznie. We wniosku należy wskazać: przyczynę zwrotu, datę oraz kwotę dokonania wpłaty opłaty skarbowej, tytuł wpłaty, informację,                                     co do formy zwrotu opłaty skarbowej (czy na rachunek bankowy wskazany przez wnioskodawcę                    czy w kasie urzędu).
Załączniki:

· Oryginał/kserokopia dowodu wpłaty opłaty skarbowej
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Wydział Finansowy, Referat Podatkowy, pokój 103, tel. (0-61) 65 59 119
Złożenie dokumentów: Podanie z załącznikami można złożyć osobiście, przez pełnomocnika 
w Biurze Obsługi Interesanta, parter Urzędu Miejskiego lub wysłać na adres urzędu. 
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

Załatwienie sprawy wymagającej przeprowadzenia postępowania dowodowego powinno nastąpić                 bez zbędnej zwłoki jednak nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej                 nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

Sprawa kończy się wydaniem decyzji. Decyzja doręczana jest za pośrednictwem poczty.
OPŁATY

Opłat nie pobiera się.
TRYB ODWOŁAWCZY

Odwołanie od wydanej decyzji można złożyć w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia                                    do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Pile za pośrednictwem Burmistrza Obornik.
Odwołanie powinno zawierać zarzuty przeciw decyzji, określać istotę i zakres żądania będącego przedmiotem odwołania oraz wskazywać dowody uzasadniające to żądanie.
DODATKOWE INFORMACJE

Opłata skarbowa podlega zwrotowi:
1. od dokonania czynności urzędowej – jeśli mimo dokonania opłaty nie dokonano czynności urzędowej,

2. od wydania zaświadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) - jeśli mimo zapłacenia opłaty nie wydano zaświadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji).

Zwrot opłaty skarbowej następuje na wniosek. Opłata skarbowa nie podlega zwrotowi po upływie 5 lat licząc od końca roku, w którym dokonano zapłaty opłaty skarbowej.

Organem podatkowym właściwym w sprawach opłaty skarbowej jest wójt (burmistrz, prezydent miasta).

Organem podatkowym właściwym miejscowo w sprawach opłaty skarbowej jest:
1. od dokonania czynności urzędowej, wydania zaświadczenia oraz zezwolenia (pozwolenia, koncesji), organ podatkowy właściwy ze względu na siedzibę organu lub podmiotu, który dokonał czynności urzędowej albo wydał zaświadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesję)

2. od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii – organ podatkowy właściwy ze względu na miejsce złożenia dokumentu.
PODSTAWA PRAWNA

· Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz. U. z 2006 r., Nr 225, poz. 1635                ze. zm.)

· Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r., Nr 8, poz. 60 ze zm.)
· Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r., Nr 187, poz. 1330)
	Opracował: 02.07.09
	Sprawdził: 10.09.09
	Zatwierdził: 18.09.09
	Data ostatniego przeglądu: 10.09.09

	Podinspektor ds. egzekucji
	Kierownik Referatu Podatkowego
	Burmistrz Obornik
	Kierownik Referatu Podatkowego

	
	
	
	2/3



