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ZARZADZENIE NR 834/2017
Burmistrza Obornik

z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 r. oraz powotania komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 31 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1. poz. 446) oraz art. 26 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r., o rachunkowosci (t. j.
Dz. U. z 2016 t., poz. 1047) w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 693/2013 Burmistrza Obornik z dnia
29.10.2013 r., w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Obornikach
oraz z Zarzadzeniem Nr 407/2016 Burmistrza Obornik z dnia 19.05.2016 t., w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 693/2013 Burmistrza Obornik z dnia 29.10.2013 r., w sprawie wprowadzenia
Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Obornikach, zarzadzam co nastepuje:

§1

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
Iwona Chmielarczyk — Przewodniczaca Komisji,
Katarzyna Burchardt — Czlonek Komisji,

Sylwia Stawna — Czlonek Komisji,

Marta Molifiska — Czlonek Komisj,

Anna Popielas - Zybura — Czlonek Komisji,
Halina Wendland — Cztonek Komisji,
Matgorzata Plewa — Cztonek Komisji,

Anna Nowicka — Czlonek Komisji,

Izabela Kulupa — Czlonek Komisji,

10 Sylwia Lis — Czltonek Komisji,

11. Jerzy Rudzki — Cztonek Komisji,

12. Monika Cieslowska — Cztonek Komisji.

A A S ol o e

§2
Ustala si¢ nastepujacy zakres 1 sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 r. w gminie
Oborniki oraz sklady zespotow spisowych:
1. Zespot spisowy nr 1 w sktadzie:
a) Katarzyna Burchardt,
b) Sylwia Stawna,
¢) Anna Popielas - Zybura,
d) Marta Molinska,
e) Monika Cieslowska,
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ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga spisu z natury:
— drukéw Scislego zarachowania,
— $rodkow trwalych i wyposazenia bedacego wlasnoscia innych jednostek (bez gruntéow
1 praw),
— materialoéw i zapaséw paliwa i wegla (opatow),
pozostatych §rodkéw trwalych 1 wyposazenia,
2. Zespodt spisowy nr 2 w sktadzie:
a) Anna Nowicka,
b) Izabela Kulupa,
c) Sylwia Lis,
ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga potwierdzenia sald:
— $rodkow pienigznych znajdujacych si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, rachunkach
lokat, depozytach, itp.,
— naleznosci w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publiczno-
prawnych i od os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych),
— zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych),
— powierzone obcym jednostkom wlasne skladniki majatkowe
1 droga weryfikaciji:
— naleznosci sporne 1 watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowe;j,
— udzialy w spélkach kapitalowych,
— $rodki pieni¢zne w drodze,
— wadia, gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych,
— rozrachunki publiczno-prawne,
— nalezno$ci 1 zobowigzania z pracownikami 1 osobami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych,
— fundusze wlasne i specjalne,
rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe przychodow,
3. Zespot spisowy nr 3 w sktadzie:
a) Halina Wendlandt,
b) Malgorzata Plewa,
¢) Jerzy Rudzki,
ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji
z dokumentacja i ich analiza:
— $rodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntéw i praw),
— grunty, budynki, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze,
— inwestycje rozpoczete,
— wartosci niematerialne i prawne (programy licencje),
— wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywoéw i pasywow.
4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg. stanu na dzien 29 grudnia 2017 r.

§3

Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w gminie Oborniki w 2017 r., stanowiacy
zalacznik do zarzadzenia. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.
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§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi 1 Skarbnikowi Gminy Oborniki.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 2 pazdziernika
2017 1.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 834/2017
Burmistrza Obornik

z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

Zalacznik Nr 6
do Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w  Urzedzie  Miejskim
w Obornikach

(Pieczeé nrzedn)

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

. Nr zespotu
Termin .
spisowego
) przeprowa- )
Przedmiot . . . X Rodzaj, forma, metoda, | przeprowa-
. . Obiekt zinwentaryzowania dzenia e . .
inwentaryzacji . technika inwentaryzacji dzajacego
inwenta- ]
. inwenta-
ryzacji .
ryzacje
Grunty, budynki, prawa | Dane ewidencji ksiggoweji | Od Weryfikacja sald na dzien 3
wieczystego ewidencji operacyjnej 04.10.2017 | 29.12. 2017 r.
uzytkowania i prawa Gminnego Zasobu Do
spotdzielcze Nieruchomosci 29.12.2017
Wartosci niematerialne | Dane ewidencji ksiggoweji | Od Weryfikacja sald na dzien 3
1 prawne ewidencji operacyjnej 04.10.2017 | 29.12. 2017 r.
Wydziatu Organizacyjno- Do
Administracyjnego 29.12.2017
Srodki trwate do Dane ewidencji ksiggowej Od Weryfikacja sald na dzien 3
ktérych dostep jest 04.10.2017 | 29.12. 2017 1.
utrudniony (bez Do
gruntow i praw) 29.12.2017
Inwestycje rozpoczete | Dane ewidencji ksiegowej Od Weryfikacja sald na dzien 3
04.10.2017 |29.12. 2017 1.
Do
29.12.2017
Naleznosci sporne i Dane ewidencji ksiggoweji | Od Weryfikacja sald na dzien 2
watpliwe a takze ewidencji operacyjnej 04.10.2017 | 29.12. 2017 r.
dochodzone na drodze | Zespotu Radcow Prawnych | Do
sadowej 29.12.2017
Udzialy w spoétkach Dane ewidencji ksiggowej Od Weryfikacja sald na dzien 2
kapitatowych 04.10.2017 |29.12. 2017 1.
Do
29.12.2017
Srodki pieniezne w Dane ewidenciji ksicgowej Od Weryfikacja sald na dzien 2
drodze 04.10.2017  [29.12. 2017 r.
Do
15.01.2018




8. | Wadia, gwarancje Dane ewidencji ksiggowej Od Weryfikacja sald na dzien
bankowe i 04.10.2017  {29.12. 2017 r.
ubezpieczeniowe Do

15.01.2018

9. Rezerwy i rozliczenia | Dane ewidencji ksiegowej Od Weryfikacja sald na dzien
mi¢dzyokresowe 04.10.2017 |29.12. 2017 1.
przychodéw Do

15.01.2018

10. | Srodki trwale i Spis z natury Od Roczna, spis
wyposazenie bedace 04.10.2017 | ; natury wedtug stanu
wlasnoseia innych Do na dzie 29.12. 2017 .
jednostek (bez gruntow 29.12.2017
i praw)

11. | Naleznosci i Dane ewidenciji ksicgowej Od Weryfikacja sald na dzien
zobowigzania z 04.10.2017 |29.12. 2017 r.
pracownikami i Do
osobami nie 15.01.2018
prowadzacymi ksiag
rachunkowych

12. | Rozrachunki Dane wedtug ewidencji Od Weryfikacja na dzied 29.12.
publiczno-prawne ksicgowej 04.10.2017 | 2017 r.

Do
15.01.2018
13. | Zobowigzania Wszystkie z wyjatkiem Od Pisemne
zobowigzafi wobec 04.10.2017 | uzgodnienie sald
pracownikéw i publiczno- Do z kontrahentami na dziel
prawnych 15.01.2018 |29.12. 2017 r.

14. | Druki Scistego Wydzial Finansowy 29.12.2017 | Roczna, spis

zarachowania, z natury wedlug stanu
na dzien 29.12. 2017 r.

15. | Naleznosci, pozyczkii | Wedlug ewidencji ksiggowej | Od Pisemne uzgodnienie sald

kredyty 04.10.2017 | wedtug stanu na dzien
Do 29.12. 2017 1.
15.01.2018

16. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe | Od Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na 04.10.2017 | wedlug stanu na dzien
rachunkach bankowych Do 29.12. 2017 r.

15.01.2018
17. | Fundusze wlasne i Wedtug stanu ewidencji Od Poréwnanie danych
specjalne ksicgowej 04.10.2017 | ksiag rachunkowych
Do z odpowiednimi
15.01.2018 | dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzien 29.12. 2017 r.

18. | Zapasy paliwa i wegla | Spis z natury Od Roczna, spis z natury

(opal) 04.10.2017 | wedtug stanu na dzien

Do

29.12. 2017 r.




29.12.2017

19. | Wilasne sktadniki Wedtug ewidenciji ksiggowej | Od Pisemne potwierdzenie
majatkowe powierzone 04.10.2017 | sald z kontrahentami
kontrahentom Do na dzien 29.12. 2017 .

15.01.2018

20. | Srodki trwale i Spis z natury Od Okresowa (co 4 lata), spis

wyposazenie 04.10.2017 | 2 natury wedlug stanu
Do na dzied 29.12. 2017 r.
29.12.2017

Kierownik urzedu




