UCHWALA NR XXXIII/492/17
RADY MIEJSKIEJ W OBORNIKACH

z dnia 25 stycznia 2017 r.

zmieniajaca uchwal¢ w sprawie zmiany nazwy Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol
w Obornikach na Centrum Uslug Wsp6lnych w Obornikach i nadania Statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 9 ust. | oraz art. 10a i 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze zm.) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.) Rada Miejska w

Obornikach uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XXIX/436/16 Rady Miejskiej w Obornikach z dnia 26 pazdziernika 2016 r.
w sprawie zmiany nazwy Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Obornikach na Centrum
Ustug Wspélnych w Obornikach i nadania Statutu zmienia si¢ zatacznik okreslajacy Statut Centrum
Ustug Wspélnych w Obornikach, ktéry otrzymuje nowe brzmienie okre$lone w zataczniku do
niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Obornik.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik do Uchwaty Nr XXXI111/492/17
Rady Miejskiej w Obornikach
z dnia 25 stycznia 2017 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W OBORNIKACH

Rozdzial 1.

Postanowienia ogdlne
§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Obornikach, zwane dalej ,CUW", jest gminna jednostka
organizacyjna, dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.);
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902)
5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze zm.);
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 22016 r. poz. 1379 ze zm.);
7) niniejszego Statutu CUW.

§ 2. 1. Siedzibg CUW jest miasto Oborniki.

2. Terenem dziatania CUW jest gmina Oborniki.

§3.1.CUW zapewnia obstugg finansowg, rachunkowa, prawng oraz administracyjno-
organizacyjng nastgpujgcym jednostkom organizacyjnym zaliczanym do sektora finansow

publicznych, zwanym dalej "jednostkami obstugiwanymi":

1) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Roznowie, w ktdrego sktad wechodzg:
a) Przedszkole w Roznowie,
b) Szkota Podstawowa im. Franciszka Mickiewicza w Roznowie,
¢) Gimnazjum w Roznowie;

2) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kiszewie, w ktorego sktad wchodza:
a) Przedszkole w Kiszewie,
b) Szkota Podstawowa w Kiszewie,

¢) Gimnazjum w Kiszewie;



3) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Chrustowie, w ktorego sktad wehodza:
a) Przedszkole w Chrustowie,
b) Szkota Podstawowa im. Bronistawa Malinowskiego w Chrustowie;
4) Zespét Szkolno-Przedszkolny w Maniewie, w ktorego skiad wchodza:
a) Przedszkole w Maniewie,
b) Szkota Podstawowa im. Orfa Biatego w Maniewie;
5) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Objezierzu, w ktérego sklad wchodza:
a) Przedszkole w Objezierzu,
b) Szkota Podstawowa im. Jozefa Ignacego Kraszewskiego w Objezierzu;
6) Zespot Szkot w Obornikach, w ktérego skfad wchodza:
a) Szkota Podstawowa nr 4 im. UNICEF w Obornikach,
b) Gimnazjum nr 1 im. UNICEF w Obornikach;
7) Szkota Podstawowa nr 2 im. Wojska Polskiego w Obornikach;
8) Szkota Podstawowa nr 3 im. Adama Mickiewicza w Obornikach;
9) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Sycynie;
10) Gimnazjum nr 3 im. Mikotaja Kopernika w Obornikach;
11) Zespot Szkot im. Adama Mickiewicza w Objezierzu, w ktorego sktad wechodza:
a) Gimnazjum w Objezierzu,
b) Technikum w Objezierzu,
¢) Zasadnicza Szkota Zawodowa w Objezierzu;
12) Przedszkole nr 1 ,,Bajeczka" w Obornikach;
13) Przedszkole nr 4 ,,Bajka" w Obornikach;
14) Zespét Przedszkoli w Obornikach, w ktérego sktad wehodza:
a) Przedszkole nr 2 ,,Stoneczny Swiat” w Obornikach,
b) Przedszkole nr 5 ,,Kolorowe Nutki" w Obornikach;
15) Zlobek Miejski w Obornikach.

2.CUW realizuje zadania wlasne i inne zadania bgdace zadaniami organu

a zlecone do prowadzenia CUW.

prowadzacego,



3. CUW uzywa pieczeci podiuznej o nastepujacej tresci:
Centrum Ustug Wspdlnych w Obornikach
ul. Marsz.J.Pifsudskiego 76

. 64-600 Oborniki

4. Centrum Ustug Wspolnych w Obornikach uzywa skrétu CUW,

Rozdzial 2.
Zakres dzialania
§ 4. Do zakresu dziatania CUW nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowej:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) biezacy nadzér nad realizacja planu finansowego,
c) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego i jego zmian,
d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

f) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym

$wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,
g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
h) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych

wymaganych przepisami prawa,
j) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

k) obstuga ksiegowa funduszu mieszkaniowego, na ktory sklada sig¢ czg$¢ odpisu Zakladowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych;
2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych ujmujgcych zapisy

zdarzen w przypadku chronologicznym w sposéb systematyczny,

c) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji

przewidzianej ustawa,



d) prowadzenie ewidencji skfadnikow majatkowych;
3) obstuga prawna;
4) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:
a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw
CUW,

b) prowadzenie sprawozdawczosci statystyczne;j,

¢) realizowanie wspélnych i powierzonych w trybie Prawa zamoéwien publicznych zaméwien na
ustugi i dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych, udzielanie zaméwien publicznych oraz zawieranie uméw ramowych na potrzeby

jednostek obstugiwanych,

d) wspbipraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych

programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,
e) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw obstugiwanych jednostek;

5) realizacja innych zadan bgdacych zadaniami organu prowadzqcego, a zleconych do prowadzenia

CUW, a w szczegodlnosci:
a) prowadzenie spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy dyrektor6w jednostek obstugiwanych,

b) wspoltpraca z dyrektorami jednostek obshugiwanych w zakresie prowadzenia prawidfowej

polityki kadrowej,
c) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu

zdrowotnego dla nauczycieli,

d) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie

dofinansowania doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

e) obstuga finansowo-ksiggowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcéw o zawieraniu umow
z pracownikami milodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztalcenia

miodocianych,
f) obstuga finansowo-ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,

g) obstuga Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla emerytowanych nauczycieli
z gminy Oborniki,

h) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek o§wiatowych prowadzonych przez
osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placoéwek

oswiatowych,



i) udzielanie i rozliczanie dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych zlobki lub kluby

dzieciece,

j) prowadzenie rozliczefi pomigdzy Gming Oborniki a innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego w zakresie zwigzanym z uczgszczaniem dzieci do przedszkoli i szkét spoza

terenu danej gminy,
k) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej uczniom,
1) prowadzenie rejestru podmiotow prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece,
m) organizacja dowozu uczniéw (w tym niepelnosprawnych) do placéwek oswiatowych,

n) koordynowanie dziatann w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie bazy

danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,
0) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek o$wiatowych,
p) planowanie sieci i obwodéw placowek oswiatowych,
q) prowadzenie rejestru obowiazku szkolnego,
r) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek o$wiatowych,

s) weryfikacja projektéw organizacyjnych placowek o$wiatowych pod katem zgodnosci

z obowigzujgcymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkéw finansowych,
t) realizowanie zadan zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli, w tym:

- obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego

i przygotowanie decyzji w tym zakresie,

- prowadzenie spraw zwigzanych z powolaniem komisji konkursowej wylaniajgcej kandydata

na dyrektora placowki o$wiatowej,

u) kontrola i nadzor nad realizacjg zadan zwiazanych z organizowaniem konkurséw na stanowiska

urzednicze w jednostkach obstugiwanych,

v) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Wielkopolskiego

Kuratora Oswiaty oraz Burmistrza Obornik,

w) wspoldziatanie z wizytatorami Kuratorium Oswiaty oraz doradcami metodycznymi w sprawie

nadzoru nad pracg dydaktyczno-wychowawczg nauczycieli,
X) wspolpraca z jednostkami obslugiwanymi w zakresie realizacji projektow edukacyjnych,

y) wspdlpraca ze zwigzkami zawodowymi dziatajacymi w jednostkach obstugiwanych oraz ze

stowarzyszeniami i organizacjami pozarzadowymi,



z) przygotowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej w Obornikach i zarzadzen Burmistrza

Obornik dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 3.

Gospodarka finansowa
§ 5. CUW prowadzi obstuge finansowg na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.
§ 6. 1. Zrodlem finansowania dziatalnosci CUW sg $rodki z budzetu Gminy Oborniki.

2. CUW prowadzi dziatalnos¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podzialem na jednostki

obstugiwane.

3. Mienie CUW jest mieniem komunalnym, w skiad ktérego nie wchodza skladniki mienia

jednostek obstugiwanych.

4. Za stan mienia CUW odpowiada dyrektor CUW.

Rozdzial 4.
Zarzadzanie i organizacja
§ 7. 1. CUW zarzadza dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Obornik.
2. Dyrektor i pracownicy CUW sg pracownikami samorzgdowymi.
3. Dyrektor podlega Burmistrzowi Obornik, a pracownicy CUW podlegaja dyrektorowi.

4. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscig CUW na podstawie petnomocnictwa udzielonego

przez Burmistrza Obornik.

5. Dyrektor sklada Burmistrzowi Obornik coroczne sprawozdanie z dziatalnosci CUW oraz

przedstawia potrzeby w zakresie polityki oswiatowej.

§ 8. Dyrektor CUW jest wiasciwy do nawiagzania i rozwigzania stosunku pracy z pracownikami

CUW.
§ 9. Dyrektor CUW jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

§ 10. Struktore organizacyjng oraz szczegolowe zasady funkcjonowania CUW okresla regulamin

organizacyjny ustalony przez dyrektora CUW i zatwierdzony przez Burmistrza Obornik.



Rozdzial 5.

Postanowienie koncowe

§ 11. Zmiana postanowien Statutu CUW nastepuje w trybie przewidzianym dla jego nadania.




UZASADNIENIE

W Statucie Centrum Ustug Wspdlnych w Obornikach przyjetym uchwala Nr XXIX/436/16 Rady
Miejskiej w Obornikach z dnia 26 pazdziernika 2016 r. wprowadzono zmiany, ktére sa podyktowane
dostosowaniem zadan CUW w Obornikach do zmieniajacych si¢ przepisow prawa o$wiatowego.

Ponadto w nowelizowanym Statucie CUW w Obornikach uwzgledniono zadania, ktére do 31
grudnia 2016 r. znajdowaly si¢ w zakresie dziatania Glownego Specjalisty ds. Oswiaty.



